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ZARZADZENIE
Dziekana Wydziatu Architektury Politechniki Wroctawskiej
nr 30/W01/2024-2028 z dnia 29.05.2026 r.
w sprawie ustanowienia regulaminu Laboratorium Modelowania Systemdw

Architektonicznych w Budynku E5 Wydziatu Architektury Politechniki Wroctawskief

§ L

Charakter i cel laboratorium:

Przedmiotem regulaminu sq zasady dziatania laboratorium, tryb postepowania oraz
odpowiedzialno$é oséb w  zakresie prac prowadzonych w laboratorium
Modelowania Systemdw Architektonicznych.

Laboratorium prowadzi aktywnos¢ badawczg na cele Wydziatu Architektury
Politechniki Wroctawskiej realizowang przez osoby uprawnione | nie zapewnia
przestrzeni | warunkow bezpieczeristwa dia odmiennych czynnosci oraz przez osoby
niewyznaczone. Zadaniem laboratorium jest podnoszenie naukowosci badan oraz
konkurencyjnosci wynikdw na tie aktuainych badan krajowych i Swiatowych.
Laboratorium stuzy celom badawczym w zakresie modelowania architektonicznego,
montazu modeli badawczych i ich walidacji, @ odmienne wykorzystanie aparatury i
przestrzeni nie gwarantuje zachowania srodkow bezpieczeristwa | wymaganych
zasobdw koniecznych do realizacji czynnosci.

Labcratorium obejmuje pomieszczenia badawcze w budynku ES na terenie Wydziatu
Architektury Politechniki Wroctawskiej znajdujgcego sie pod adresem ul. Rozbrat 7,
50-334 Wroctaw. Obejmuje pomieszczenia 104, 105, 106, 107, 06 oraz 07. Do
laboratorium przynalezy réwniez stanowisko badawcze znajdujgce sie na tarasie
budynku E3 oraz skrzynki techniczne w obrebie budynku E5 pefnigce funkcje
przytgczeri | magazynowania gazéw technicznych na cele prawidfowej pracy
aparatury pomiarowej. Ze wzgledu na eksperymentalny charakter dziatalnosci
laboratorium Kierownik moze takze, zarzgdzal polami badawezymi wyznaczonymina
okresfony okres przez Wtadze Wydziatu.

§ 2

Cele i metody realizacji zadar i polityki jakosci:

Dziatalnoéc¢ laboratorium pozostaje bezstronna, poufna i obiektywna. Zadania
realizowane sq z zachowaniem wszelkich standardow bezpieczeristwa, a realizacja
zadar pozostaje spdjna z systemem zarzqdzania i normatywami. Nalezy zachowywad
petng jednoznaczno$é w odniesieniu do procedur badawczych oraz zapewnic
realizacyjnosc jakosci badawczej przez wszystkich uprawnionych do korzystania z
laboratorium.

Podczas korzystania z laboratorium nalezy stosowac profesjonalne praktyki,
zapewniad najwyzszq jakosc badan, prowadzié¢ badania w sposéb kompetentny przez
personel do tego wykwalifikowany, zgodnie z przepisami etycznymi i procedurami
naukowymi oraz dobrymi praktykami.
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Nalezy zapewnic struktury organizacyjne zapewniajgce ciggtosc pracy laboratorium i
pozwalajgee na petng dokumentacje jego dziatalnosci oraz upublicznianie danych na
temat procedur badawczych zewnetrznym podmiotom wspdfpracujgcym  z
Wydziatem Architektury Politechniki Wroctawskiej.

§3.

Zasady dostepu do pomieszczen, terendw i zasobdw laboratorium:

Laboratorium zarzgdzane jest przez kierownika, oraz zastepce. Kierownika powotuje
i odwotuje Dziekan Wydziatu Architektury Politechniki Wroctawskiej w formie
zarzgdzenia. Laboratorium w petni podlega decyzjom i zaleceniom Dziekana
Wydziatu Architektury Politechniki Wrocfawskiej. Zastepce wskazuje Dziekanowi
Kierownik. Kierownik z kolei ma prawo wyznaczania o0scéb uprawnionych do
prowadzenia badan, szkolenia personelu, zarzgdzania zasobami laboratorium oraz
odpowiedzialnymi za bezpieczerstwo pracy, uzytkowania przestrzeni oraz sprawnosc
urzgdzen na stanie laboratorium.

Kierownik laboratorium musi posiadac wiedze i doswiadczenie w korzystaniu z
urzgdzen, aparatury oraz zasobdw laboratorium. Odpowiada za planowanie |
zarzqgdzanie pracami badawczymi poprzez samodzielng prace oraz wyznaczanie 0séb
przydzielonych do zadan wraz z jednoznacznym wyznaczeniem powierzanych zadan.
Kierownik odpowiada za prowadzenie dokumentacji badawczej i stanu laboratorium
na biezgco podczas jego uzytkowania zgodnie z przyjetymi zasadami dokumentacji i
dziennikéw obcigZzenia aparatury badawczej. Kierownik wraz z Zastepcqg odpowiadajg
za zakup materiaftdw eksploatacyjnych.

Do laboratorium ma dostep kazda oscba uprawniona przez Kierownika laboratorium
w czasie funkcjonowania obiektu E5 zgodnie z regulaminem Politechniki
Wrocfawskief i przepisami odrebnymi.

W laboratorium przebywad moze osoba bez uprawniert dostepu, lecz jedynie w
obecnosci osoby uprawnionej. Odpowiedzialnos¢ za poprawne uzycie aparatury i
przestrzeni spoczywa na nadzorujgcej osobie uprawnionej.

Uzytkowanie laboratorium dopuszcza sie w zakresie standardowego uZycie aparatury
i przestrzeni, bez wykorzystania zuzywalnych zasobdw, chyba ze osoba uprawniona
przez Kierownika lub Kierownik zdecyduje inaczej.

W przypadku zniszczenia mienia laboratorium osoba odpowiedzialna za nieumysine
zniszczenie lub obnizenie waloréw uzytkowych aparatury i przestrzeni zobowigzana
jest do usuniecia szkod i przywrdcenia wczesniejszej funkcjonalnosci laboratorium
oraz jego sprzetu. Wszelkie zuzycia iograniczenia uZytecznosci zasobow
laboratorium nieprzewidziane w regularnym uzytkowaniu podlegajg zgloszeniu i
decyzjg kierownika laboratorium okreslana jest forma przywrdcenia stanu
uzytkowego laboratorium.

Nie dopuszcza sie prowadzenia zajec dydaktycznych, pokazéw i szkoler studenckich
w zakresie reqgularnych zajec kursowych z wykorzystaniem przestrzeni i aparatury
laboratorium.
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Wyznaczeni przez Kierownika laboratorium opiekunowie pracowni ponoszg
odpowiedziaino$é¢ za urzgdzenia znajdujgce sie w laboratorium iprowadzg
wymagane dzienniki obcigzen dla wybranych urzgdzen.

Opiekunowie stanowisk odpowiedzialni sq za przygotowanie stanowisk do pracy
aparatury oraz zachowania warunkdéw gwarantujgcych bezpieczeristwo i trwatosc
urzgdzen laboratoryjnych oraz materiafy niezbedne do poprawnej i petnej zdolnosci
eksploatacyjnej urzqdzen.

Opiekunowie odpowiedzialni sq ze realizacje czynnosci badawczych zleconych przez
kierownika laboratorium oraz informowanie o wszelkich nieprawidfowosciach |
koniecznych pracach konserwacyjnych urzgdzern oraz przestrzeni.

Wraz z zakoriczeniem pracy w laboratorium nalezy zadbac o zachowanie zasad
uzytkowania aparatury | czystosci stanowiska pracy oraz o odpowiednie
zabezpieczenie mienia stanowigcego zasdb laboratorium. Nie dopuszcza sie
sktodowania materiatow i artykufdow oraz sprzetu prowadzgcego do niezgodnosci z
warunkami ochrony przeciwpozarowej i bezpiecznego wykorzystania przestrzeni
laboratorium.

Uzytkowanie przestrzeni laboratorium dozwolone jest jedynie po wczesniejszym
zapoznaniu z przepisami | warunkami ochrony PPOZ oraz zasadami BHP
Kazdorazowe przebywanie i wykorzystanie przestrzeni laboratorium wymusza
zachowanie wszelkich przepiséw ochrony, obowigzek stosowania srodkéw ochrony
indywiduainej, natomiast w przypadku wypadkéw i zdarzeri zobowigzuje uzytkownika
do zgodnego z procedurg zgtoszenia sytuacji kierownikowi i zabezpieczenie zasobow
laboratorium.

Dziatalnosc laboratorium organizowana przez Kierownika laboratorium skupiona jest
na dziafalnosci grantowej, rozwojowej, badawczej oraz szkoleniowej zarzgdzenia
oraz materiaty eksploatacyjne. Materialy ktdre stanowiq wifasnosé Wydziatu
pozostajg do uzytku w réwnym stopniu dla wszystkich oséb uprawnionych.

Mozliwe jest wypozyczenie aparatury pomiarowej | zascbow faboratorium po
wczesniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem laboratorium i pisemnej deklaracji celu,
zakresu | terminu uzycia oraz wyznaczeniu 0séb obstugujgcych dany zasob.
Laboratorium dziafajgc na rzecz Wydziatu Architektury Politechniki Wroctawskiej
oraz samej Politechniki Wrocfawskiej oferuje bezpfatny dostep do aparatury
wszystkim pracownikom naukowym | dydaktycznym, doktorantom, studentom
Politechniki Wroctawskiej po weczesniejszym ustaleniu celu i zakresu dziatan f wydaniu
pozwolenia na prowadzenie prac badawczych. Dziafalnos¢ ta jednak musi
wykazywac cechy naukowosci i dziafari wyigcznie badawczych lub zwigzanych z
dydaktykg. Wszelkie materialy eksploatacyjne wykorzystane w czasie prac
badawczych przez osoby inne niz kierownik oraz wyznaczeni przez niego pracownicy
zobowigzani sq do uzupetnienia standw zasobow sprzed chwili rozpoczecia badarn.
Termin i sposob zwrotu materiatow ustalany jest z kierownikiem indywidualnie.
Badania prowadzone w laboratorium dzieli sie na dwa rodzaje ze wzgledu na sposdb
dokumentacji | zgtoszen badawczych. Prace badawcze do 6 miesiecy wymagajg
prostego zgfoszenia badawczego ze streszczeniem planowanych badarn, natomiast
dfuisze prace badawcze muszg zostac opisane z zachowaniem harmonogramu prac
badawczych, gdzie maksymalinie co 6 miesiecy nastepuje ewaluacja prac. Badania
takie nalezy opisac zgodnie ze wzorem dostarczonym przez laboratorium (zatgcznik).
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Rozliczenie prac nastepuje poprzez udokumentowanie wynikéw prac wystarczajgce
do oceny postepéw badari bez naruszenia ewentualnych ustalen niejawnosci lub
poufnosci prac badawczych.

Wszelkie przestrzenie badawcze, w tym poza budynkiem E-5 mogq by¢ zajmowane
wytgcznie przez uprawnionych przez kierownika laboratorium pracownikéw Wydziatu
Architektury. Obecnosc¢ osdb nieuprawnionych moze sie odbywacd wytgcznie pod
nadzorem osobistym osoby wyznaczonej przez kierownika. Wszelkie czynnosci
moggce wplywad bezposrednio jak i posrednio na aparature badawczq przynalezng
do laboratorium muszg by¢ prowadzone pod nadzorem wyzej wskazanych 0sob.

§3.

Dokumentacja

Wszelkie informacje na temat procesow badawczych, czynnosci badawczych i prac w
zakresie rezwojowym powinny by¢ dokumentowane w formie papierowej lub
elektronicznej, a kluczowe informacje na cele rozliczenia dziafalnosci laboratoryjnej
powinny w formie papierowej byc przechowywane przez okres trwafosci prac
badawczych, okres rozliczenia prac badawczych lub dfuzszy termin wyznaczony przez
kierownika laboratorium dla  zachowania cigglosci badawczej. Archiwizacjg
dokumentacji zajmuje sie oddelegowana przez kierownika faboratorium osoba.
Dostep do wynikéw badan, procedur i analiz etapéw badawczych mozliwy jest za
zgodg Kierownika laboratorium wytgcznie dla dokumentacji nieobjetej dodatkowymi
przepisami poufnosci i niepublikowalnosci wynikdw.

Aktualny spis aparatury statej, urzqdzen pomiarowych, zasobow laboratorium oraz
wykorzystywanych — pomieszczeri  dostepne  sq  bezposrednio  u Kierownika
laboratorium. W celu zapoznania z lista dostepnych urzgdzeri nalezy kierowac
zgtoszenie do kierownika. Jesii nie narusza ono poufnosci badarn, nie ujawnia danych
wrazliwych lub nie narusza odrebnych przepisow kazde zgfoszenie rozpatrywanie jest
pozytywnie.

§3

Przechowywanie zasobow

Dokumentacja w formie papierowej przechowywana jest w tematycznych
organizerach odpowiednio opisanych i oznaczonych w fatwo dostepnym miejscu
jednego wybranego pomieszczenia laboratorium. Dokumentacja elektroniczna
przechowywana jest na jednym wybranym dysku komputera wchodzqcego w skiad
zasobdw laboratorium i jest ogdlnodostepna dla oséb posiadajgeych dostep do
laboratorium. Wszystkie modele badawcze, czesci i elementy i narzedzia stuiqce
realizacji badar nalezy sktadowad w jednym pomieszczeniu i cdpowiednio znakowac.
Wszystkie probki materiatow i elementdow modeli poddawanych badaniom z uzyciem
aparatury nalezy magazynowad wedfug potrzeb w  szafkach laboratorium.
Przeznacza sie na ten cel dolne szafki w pomieszczeniu 106.

Przechowywanie prébek materiatdw niezagrazajqcych chemicznie i biologicznie jest
dozwolone w laboratorium w szafkach oraz komorze chtodniczej wytgcznie po
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wczesniejszym opisaniu, oznaczeniu typu materiatu, wtasciciela (wraz z podaniem
kontaktu mailowego lub telefonicznego) oraz sposobu przechowywania.

Za utylizacje materiatow i zuzytych zasobow Jlaboratorium odpowiada Kierownik
laboratorium. Po uptynieciu okresu trwafosci danego zasobu i nieprzedfuzeniu okresu
przez osoby uprawnione do prowadzenia badan z ich uzyciem ustalana jest przez
Kierownika procedura odbioru materiafow ze sSrodkdw stanowigcych czesc¢ kosztow
wynajmu, lub przy uzyczeniu laboratorium bez ustalenia kosztow ze srodkow o0séb
upowaznionych przez kierownika do prowadzenia badan.

Wszelki dodatkowy sprzet wnoszony moze byc do laboratorium i tam przechowywany
wyfgcznie po uzyskaniu zgody Kierownika laboratorium. Informacje takie powinny
stanowic element umowy wypoZyczenia pomieszczen lub w pdZniejszym czasie
przyjmowac forme osobnych ustaleri uzupetniajgcych umowy. Za wszelki sprzet nie
stanowigcy wykazu wyposazenia pomieszczen pozostawiany w laboratorium
odpowiada wyznaczona osoba odpowiedzialna za prowadzenie badari na podstawie
umowy wynajmu pomieszczeri.

Przyjmuje sie ujednolicong forme wynajmu pomieszczeri jako umowe okreslajgcg
czas wynajmu, zakres, forme badan oraz wysokosc optat i forme rozliczania umowy
wynajmu. Koszty w postaci pojedynczej stawki statej, zmiennej zaleznej od
eksploatacji aparatury, przestrzeni lub zasobow, bgdz roziczonej na skfadowe
podlegajgce oscbnemu bilansowaniu lub nieregularnemu rozliczaniu ustalajq strony
w procesie porozumienia, a jego wynikiem jest zafgcznik do umowy o wynajem
okreslajgcy kwoty, terminy ptatnosci oraz forme rozliczenia.

§6.

Postanowienia koricowe

Nadania oraz zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dziekan Wydziafu
Architektury w trybie wiasciwym dla jego wprowadzenia.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Dziekana Wydziatu
Architektury.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie odpowiednio
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, postanowienia Statutu Politechniki
Wroctawskiej oraz innych istotnych aktow wewnetrznych Uczelni.

W przypadkach nieureguiowanych w regulaminie, ani przepisami uczelni decyduje
Dziekan Wydziatu Architektury, a w dalszej kolejnosci Kierownik laboratorium.

M Dziekan
!/bl o ‘JA"{U,-’;,?“ﬁ,“ (\[ (Ar—

dr hab. inz. arch. Magdalena Baborska - Narozpy, prof. uczelni
(1) o



hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Politechnika Wroctawska
Whdzial Architektury

ul. Bolestawa Prusa 53/55
50-317 Wroclaw

T +48713206208
F: +48713212448

sekretariat.w-1@pwr.edu.pl
www.wa.pwr.edu.pl
wwwvpwecipl

REGON: 000001614

NIP: 896-000-58-51

Numer konta:

37 1090 2402 0000 0C06 1000 0434

Politechnika Wroctawska

Wydziat Architektury

Zatgecznik 1  do
Architektonicznych

regulaminu Laboratorium Modelowania

Systemow

Zgtoszenie potrzeby badawczej dla Laboratorium Architektonicznego budynku E5 Whydziatu
Architektury Politechniki Wroctawskiej

1. Nazwa potrzeby badawczej/ badania

3.  Oscby, ktore w trakcie badan korzystac beda z przestrzeni laboratorium
Imie, nazwisko, tytut Wydziat, katedra

Wykorzystywana aparatura

4. Skrécony opis badan/etapow badan

5.  Harmonogram badan/termin prowadzenia badar/ planowane obcigzenie aparatury i sprzetu

badawczego
Termin badan

Nazwa/ skrécony opis badania Whykorzystywany sprzet laboratorium

6. Szacunkowe zapotrzebowanie materiatow eksploatacyinych
Zaséb ilosc

7. Okres trwatosci modeli i prébek jesli wystepuja

Oswiadczam zapoznanie z zasadami pracy laboratorium, regulaminem laboratorium oraz zobowigzuje sie do jego
przestrzegania oraz natychmiastowego zgfaszania kierownikowi laboratorium lub wyznaczonym przez niego
osohom wszelkich odstepstw i nieprawidfowosci w uzyciu zasobdw i pracy jednostki, Zobowigzuje sie w miare
zapotrzebowania do prowadzenia dokumentacfi badawczej zgodnej z wymaganiami laboratorium w celu
weryfikacji zamierzert badawczych.

Podpis koordynatora wnioskujgcego, data

Wyrazom zgode na prowadzenie dziafalnosci badawczej zgodnej z przedstawionym opisem. Zaswiadczam
gotowosc laboratorium do realizacji wskazanych dziafar badawczych i odpowiedni stan zasobow na cele dziafari
natkowych.

Podpis kierownika laboratorium, dat

, Dziekan
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