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ZARZĄDZENlE

Dziekano Wydziołu Architektury Polięchniki Wrodawskiej
nr 30/W07/2024-2028 z dnio 29.05.2026 r.

W sprowie ustanowienia regulamin u Laboratorium Modelowania systemów
Architektonicznyń w Budynku E5 Wydziołu Architektury Politechniki Wrocławskiej

§1,

cho rokter icel loboratorium

1, Przedmiotem regulaminu sq zasady działania loborotorium, tryb postepowanio oroz
odpowiedzialność osób w zokresie prac prowadzonych w Loborotorium
M o d e lo w o n i a Sy ste mów Arc h ite kto n i cz ny c h.

2. Laborotorium prowadzi akĘwność bodowczq na cele Wydziału Architektury
Politechniki Wrocłowskiej reolizowanq przez osoby uprawnione inie zopewnia
przestrzeni iwarunków bezpieczeństwa dla odmiennych czynności oraz przez osoby
niewyznaczone. Zadaniem laboratorium jest podnoszenie noukowości bodań oraz
kankurencyjności wyników na tle aktuolnych bodoń krajowych iświatowych.

3. Laboratorium służy celom bodawczym w zokresie modelowonia architektonicznego,

montażu modeli badawczych iich walidacji, a odmienne Wykorzystonie apOratury i
przestrzeni nie gworontuje ząchowonia środków bezpieczeństwa i v,rymagonych

zasobów koniecznych do realizacji czynności.
4. Laboratorium abejmuje pomieszczenid bodawcze w budynku E5 na terenie Wydziału

Architektury Politechniki Wrocławskiej znajdujqcego się pod adresem ul, Rozbrat 7,

50-334 Wrocłow. obejmuje pomieszczenid 104, 105, 106, 107, 06 oraz 07. Do
labordtorium przynoleży róWnież stqnowisko badawcze znojdujqce się nO tarosie
budynku E3 oraz skrzynki techniczne w obrębie budynku E5 pełniqce funkcję
przyłqczeń i mogozynowonia gazów technicznych na cele prawidłowej prący
oporotury pomiarowej. Ze względu na eksperymentalny charokter działalności
laboratorium Kierownik może także, zarzqdzoć po!ami badawczymi wyznaczonymi no
określony okres przez Włodze Wydziołu.

§2,

Cele i metody realizocji zodoń jpolityki jdkośCi

1. DZiołolność laborotorjum pozostoje bezstranno, poufna i abiektywno. Zodonio
reolizowone sq z zochowoniem wszelkich standordóW bezpieczeństwo, o reolizacja
Zodoń pazostaje spójno z systemem ZorzqdZonio i normatywami. Noleży zochowywać
pełnq jednoznaczność w odniesieniu do procedur bodowczych oraz zopewnić
reolizacyjnośc jakości bodawczej przez wszystkich uprownionych do korzystonia z

laborotorium.
2. Podczas korzystanio z laboratorium ndleży stasowoć profesjonalne praktyki,

zopewnioc nojwyższq jakość badań, prowodzić bodanio w sposób kampetentny przez
persanel da tego wykwolit'ikowony, zgodnie Z przepisami etycznymi iprocedurami
na u kowy mi ora z dob ry m} p ro kty ko mi.
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j. NaleĄ zapewnić struktury organizoCyjne zapewniojqce ciqgłość pracy laboratorium i

pozwalajqce na pełnq dokumentację jego działalności oraz upublicznionie danych na
temat procedur badawczych zewnętrznym podmiotom współpracujqcym z
Wy działem Architektu ry Po litec h niki W rocławski ej.

7. Laboratorium zorzqdzane jest przez kierowniko, oro2 zastępcę, Kierowniko powołuje
i odwołuje Dziekan Wydziołu Architektury Politechniki Wrocławskiej w formie
zorzqdzenia. Laboratorium w pełni podlega decyzjom i zaleceniom Dziekana

Wydziału Architektury Politechniki Wrocławskiej. Zastępcę wskozuje Dziekanowi
Kierownik. Kierownik z kolei ma prawo wyznaczani1 osób uprawnionych do
prowadzenio badań, szkolenia personelu, zarzqdzania zasobomi laboratorium orąz
odpowiedziolnymi za bezpieczeństwo pracy, uzytkowania przestrzenioraz sprawność
urzqdzeń na stanie loborotorium,

2, Kierownik laboratorium musi posiadać wiedzę i doświadczenie w korzystaniu z
urzqdzeń, opdratury oraz zasobów laboratorium. Odpowiada za planowanie i

zarzqdzonie pracami bddowczymi poprzez samodzielnq pracę orazwyznoczanie osób
przydzielonych do zodań wroz z jednoznacznym wyznoczeniem powierzanych zadań.
Kierownik odpowiada za prowadzenie dokumentocji bodowczej i stonu laboratorium
na bieżqco podczas jego użytkowania zgodnie z przyjętymi Zosadami dokumentocji i
dziennikóW obciqżenia aparatury badawczej. Kierownik Wraz z Zostępcq odpowiadajq
za za ku p mate riałów e ksp loata cyj nych.

3. Do ląboratorium ma dostęp każdo osobo uprawniona pżez Kierowniko laboratorium
w czosie funkcjonowania obiektu E5 zgodnie z regulominem Politechniki
wrocławskiej i przepisami odrębnymi.

4. W llboratorium przebywać może osoba bez uprawnień dostępu, lecz jedynie w
obecności osoby uprawnionej. odpowiedziolność za poprawne użycie aporatury i
przestrzeni spoczywa na nadzorujqcej osobie uprdwnionej.

5. Użytkowanie laboratorium dopuszczo się w zakresie stondardowego użycie oporatury
i przestrzeni, bez wykorzystanio zużywalnych zasobów, chyba że osoba uprowniona
przez Kierowniko lub Kierownik zdecyduje inaczej.

6. W przypadku zniszczenia mienid laboratorium osoba odpowiedzialno za nieumyślne
zniszczenie lub obniżenie walorów użytkowych aparatury iprzestrzeni Zobowiqzana
jest dO usunięcia szkód iprzywrócenia wcześniejszej funkcjonalności loborotorium
ordz jego sprzętu. Wszelkie zużycia i ograniczenia użyteczności zasobów
laboratorium nieprzewidziane w regularnym użytkowoniu podlegojq zgłoszeniu i
decyzjq kierownika laboratorium określono jest forma przywrócenio stdnu

u żytkowego la bo rato ri u m.

7. Nie dopuszcza się prowadzenio zajęć dydoktycznych, pokazów i szkoleń studenckich
w zakresie regularnych zajęć kursowych z wykorzystaniem przestrzeni i oporatury
laboratorium.

HR EXCELLENCE lN RESEARCH

§3,

Zasady dostępu do pomieszczeń, terenów izasobów loborotorium:
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8, Wyznaczeni przez Kierownika laboratorium opiekunowie pracowni ponoszq
odpowiedzialność za unqdzenia znajdujqce się W laboratorium i prowodzq
wymagone dzienniki obciqżeń dla wybranych urzqdzeń.

9. opiekunowie stlnowisk odpowiedziolni sq za przygotowonie stanowisk do procy
oporotury oraz zachowanio warunków gwarontujqcych bezpieczeństwo i trwałość
urzqdzeń laboratoryjnych oraz materiały nieżbędne do poprownej i pełnej zdolności
eksp loatacyj nej u rzqdzeń.

10. Opiekunowie odpowiedzialni sq ze realizację czynności bodawczych zleconych przez
kierownika laboratorium oraz informowanie o wszelkich nieprowidłowościach i
koniecznych pracach konserwocyjnych u rzqdzeń oroz przestrzeni.

11. Wroz z ząkończeniem pracy w laboratorium należy zadboć o zachowanie zasad
uĄtkowania aparatury i czystości stonowiska pracy oroz o odpowiednie
zobezpieczenie mienia stanowiqcego zasób laborotorium. Nie dopuszcza się
składowonia moteriałóW iartykutóW oraz sprzętu prow1dzqcego do niezgodności z
warunkomi ochrony przeciwpożarowej i bezpiecznego Wykorzystdnia przestrzeni
loborotorium.

12. Użytkowanie przestrzeni laborotorium dozwolone jest jedynie po wcześniejszym
zopoznoniu z przepisomi i worunkami ochrony PPoZ oroz zasądami BHP
Kdżdorozowe przebywanie i wykorzystanie przestrzeni laboratorium wymusza
zachowanie wszelkich przepisów ochrony, obowiqzek stosowonio środków ochrony
indywidualnej, natomiost W przypodku wypodków i zdaneń Zobowiqzuje użytkowniko
do zgodnego z procedurq zgłoszenio sytuacji kierownikowi i zobezpieczenie zasobów
laborotorium.

13. Dziołalność labor1torium organizowana przez Kierowniką laboratorium skupiona jest
no działolności grontowej, rozwojowej, badowczej oraz szkoleniowej zanqdzenia
oraz mlteriały eksploatacyjne. Materiały które stonowiq własność Wydziołu
pozostajq do użytku W róWnym stopniu dla Wszystkich osób uprawnionych.

74, Możliwe jest wypożyczenie aparatury pomiarowej i zasabów laboratorium po
wcześniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem loboratorium i pisemnej deklaracji celu,
zdkrelu iterminu użycio oraz wyznaczeniu osób obsługujqcych dony zasób.

1-5. Loborotorium działajqc na rzecz Wydziału Architektury Politechniki Wrocławskiej
oraz samej Politechniki Wrocławskiej oferuje bezpłatny dostęp do aparotury
wsżystkim pracownikom naukowym i dydaktycznym, doktorantom, studentom
PolitechnikiWrocławskiej po wcześniejszym ustoleniu celu i zakresu działań iwydoniu
pozwolenia na prowadzenie prac badawczych. Działalność to jednok musi
wykazywać cechy naukowości i dziołań wyłqcznie badawczych lub zwiqzanych z
dydakĘkq. Wszelkłe materioły eksplootacyjne Wkorzystone w czosie prac
badawczych przez osoby inne niż kierownik oraz wyznaczeni przez niega procownicy
zobowiqzani sq do uzupełnienio stónów zasobów spned chwili rozpoczęcia badań.
Termin i sposób zwrotu materiałów ustalany jest z kierownikiem indywiduolnie.

76. Badonia prowodzone w loboratorium dzieli się na dwa rodzoje ze względu no sposób
dokumentacji i zgłoszeń badawczych. Prace badawcze do 6 miesięcy wymagojq
prostego zgłoszenia badawczego ze streszczeniem planowanych badoń, natomiost
dłuższe prace badawcze muszq zostać opisane z zachowoniem harmonogramu proc
badowczych, qdzie maksymalnie co 6 miesięcy nostępuje ewaluacja proc. Badanio
takie należy opisać zgodnie ze wzorem dostorczonym przez laboratorium (zołqcznik).
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Rozliczenie prac następuje poprlez udokumentowanie wyników proc wystarczajqce

do oceny postępów bodoń bez naruszenio ewentualnych ustaleń niejawności lub
poufności prac badawczych.

17. Wszelkie przestrzenie badawcze, w tym poza budynkiem E-5 mogq być zajmowone
wyłqcznie przez uprawnionych przez kierownika laboratorium pracowników Wydziału
Architektury. Qbecność osób nieuprawnionych może się odbywoć wyłqcznie pod
nadzorem osobistym osoby wyznaczonej przez kierownika. Wszelkie czynności
mogqce wpływać bezpośrednio jak i pośrednio nd dporaturę badawczq przynależnq
do laboratorium muszq być prowadzone pod nadzorem wyżej wskazanych osób.

§3,

Dokumentacjo

1, Wszelkie informocje no temat procesów badawczych, czynności badawczych i prac w
zakresie rozwojowym powinny być dokumentowone w formie papierowej lub
elektranicznej, a kluczowe informacje na cele rozliczenia działalności laboratoryjnej
powinny w formie papierowej być przechowywane przez okres trwałości prac
badawczych, okres rozliczenia prac badawczych lub dłuższy termin Wznoczony przez

kierownika loborotorium dla zachowania ciqgłości badawczej. Archiwizocjq
dokumentocji zajmuje się oddelegowana przez kierownika laboratorium osoba.

2. Dostęp do wyników badań, procedur i andliz etapów badawczych możliwy jest zą
zgodq Kierownika laboratorium wyłqcznie dla dokumentocji nieobjętej dodatkowymi
p rze pi sa m i po uf n ości i n i epu b li kowa l ności wy n i ków,

3. Aktualny spis dplrotury stałej, urzqdzeń pomiarowych, zasobów laboratorium oroz
vrykorzystywanych pomieszczeń dostępne sq bezpośrednio u Kierownika
laboratorium. W celu zapoznania z lista dostępnych urzqdzeń należy kierowoć
zgłoszenie do kierownika, Jeśli nie norusza ono poufności badań, nie ujownia donych
wrażliwych lub nie narusza odrębnych przepisów każde zgłoszenie rozpatrywanie jest
pozytywnie.

§3,

P rzechowywa n ie zo sobów

1. Dokumentocja w formie papierowej przechowywano jest W temotycznych
organizeroch odpowiednio opisanych i oznaczonych W łotwo dostępnym miejscu
jednego wybranego pomieszczenio loborotorium. Dokumentacja elektroniczna
przechowywona jest na jednym wybranym dysku komputerd wchodzqcego w skład
zasobów loborotorium ijest ogólnodostępna dlo asób posiadajqcych dostęp do
laboratorium. Wsżystkie modele bodawcze, częśCi ielementy' i narzędzia służqce
redlizacji badoń należy składować w jednym pomieszczeniu i odpowiednio znakować.
Wszystkie próbki materiotów i elementóW modeli poddowonych badoniom z użyciem
aporotury należy magazynować według potrzeb W szaJkach laboratorium.
Pżeznocza się na ten cel dolne szofti w pomieszczeniu 106.

2. Przechowywanie próbek moteriałów niezograżajqcych chemicznie i biologicznie jest

dozwolone w laborltorium w szaftach oraz komorze chłodniczej wyłqcznie po
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Wcześniejszym opisoniu, aznaczeniu typu materiału, właściciela (wraz z podaniem
kontaktu moilowego lub telefonicznego) oroz sposobil przechowywo nio.

3, Zo utylizocję materiołów i zużytych zasobów laboratorium odpowiado Kierownik
ląboratorium. Po upłynięciu okresu trwałości donego zosobu i nieprzedłużeniu okresu
przez osoby uprawnione do prowadzenio badań z ich użyciem ustolana jest przez
Kierowniko proceduro odbioru materiołów ze środków stonowiqcych część kosztów
wynajmu, lub przy użyczeniu laborotorium bez ustalenią kosztóW ze środków osób
upowożnionych przez kierownikd do prowadzenia badań.

4. Wszelki dodatkowy sprzęt wnoszony może być do laboratorium i tom przechowywany
wyłqcznie po uzyskaniu zgody Kierownika laborotorium. lnformacje tdkie powinny
stanowić element umowy wypożyczenio pomieszczeń lub w późniejszym czasie
przyjmowoć formę osobnych ustaleń uzupełniajqcych umowy. Za wszelki spżęt nie
stonowiqcy wykozu wyposożenio pomieszczeń pozostowiany w laborotorium
odpowioda wyznaczona osobo odpowied2iolna zo prowadzenie badań na podstawie
umowy Wynajmu pomieszczeń.

5. Przyjmuje się ujednoliconq formę wynajmu pomieszczeń jako umawę określajqcq
czas wynajmu, zokres, Jormę badań oraz wysokośc opłat iformę rozliczania umowy
Wynojmu. KosztY w postaci pojedynczej stlwki stałej, Zmiennej zależnej od
eksplootocji oporatury przestrzeni lub zasobów, bqdź rozlożonej no składowe
podlegajqce osobnemu bilansowoniu lub nieregulornemu rozliczoniu ustalajq strony
W procesie porozumienia, a jego Wynikiem jest załqcznik do umowy o wynojem
określojqcy kwoty, terminy płotnośCi oraz formę rozliczenio.

7. Nadania oroz zmian niniejszego Regulominu dokonuje Dziekon Wydziału
Architektury W trybie właściwym dla jego wprowądzenia.

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisanio przez Dziekano Wydziału
ArchitektUry.

3. W sprowach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się odpowiednio
przepisy powszechnie obowiqzujqcego prawo. pastlnowienia Statutu Politechniki
Wrocławskiej oraz innych istotnych aktóW WeWnętrznych lJczelni.

4. W przypadkoch nieuregulowanych w requlaminie, oni przepisomi uczelni decyduje
Dziekon Wydziołu Architektury, a w dalszej kolejności Kierownik loboratorium.

. Dziekan

*n,,^Lffi,,;*#
(1)

'łł,},r,*,*

§6,

posto nowienio końcowe
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Załqcznik 1 do regulominu Laborotorium Modelowania 5ystemów
Arch ite kto n icz ny ch

Zgłoszenie potrzeby badawczej dla Laboratorium Architektonicznego budynku E5 Wydziału

ArchitektUry Politechniki WrocłaWskiej

1. NażWa potrzebv badawczei/ badania

2. koordvnator/osobaodoowiedzialna za prowadzenie badań

3. osobv które w trakcie badań korzvstać będą ż pazestrzeni ]aborator Um

Imię, nażWisko, tytuł Wydział, katedra Wykoażystywana aparatUra

Termin badań NażWa/ skrócony opis badania WykorżystyWany 5prżęt laboratorium

6, sżacunkowe żaootrżebowan e rnate. aióW eksp oatacvlnvch

Zasób ilość

aświodczon zopaznonie z zosodami p.ocy lobarotoriun, reguloninen loborotorium oroż żabawiqzuję sję do jega

przestrzegonjo aroz notychmjostaweqo zgloszonio kierawnikowi lobarotorium lub wyznaCżanym prżeż niega

osabam Wszelkich odstępstw i nieprowjdlawaści W uzyciu zosobów ipracy jednostki, Zabawiqzuję się w miorę

żapatrżebawdnia da prawodzenio dakumentacji bodawczej zgadnej z Wymagonidml loborotódum W celu

we ryJi ka cj i za m i e rze ń bo d owczy c h

Podpis koordynatora Wnioskuiącego, data

Wyrażam zgallę no prawodzenie działolnaści badqwczej zgodnej z przedstowianym apjsem. Zoświodcżam

!]otawaść lobaratarium da reolizocji wskożonych dżiqloń badoWczych iodpawiedni ston zosobów n0 Cele dziolań

Podpis kierownika laboratoriUm, dat

Dziekan

Y ^fi",l,- iJ ,"
dr hab. inż. arch.t ttagdatena aadr/ra'. ńł(1) :l/,P|of,welni

4, skróconv opis badań/etapów badań

5, Harmonogram badań/termln prowadżenla badań/ D anowane obciążenie aparaturv isprżetu
badaWczePo

7. okres trwatości modeli i próbek ieśli WVstepU]a


