hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Politechnika Wroclawska
Wydziat Architektury

ul. Bolestawa Prusa 53/55
50-317 Wroclaw

T +48713206208
F: +487132124 48

sekretariat.w-1@pwr.edu.pl
www.wa.pwr.edu.pl
wwaw.pwredu.pl

REGON: 000001614

NIP: 896-000-58-51

Numer konta:

37 1090 2402 0000 0006 1000 0434

Politechnika Wroctawska

Wydziat Architektury

ZARZADZENIE
Dziekana Wydziatu Architektury Politechniki Wroctawskiej
nr44/W01/2024-2028 z dnia 28.09.2026 r.
w sprawie ustanowienia regulaminu
Laboratorium Komputerowe Wydziatu Architektury Politechniki Wroctawskiej

Postanowienia wstepne

Laboratorium Komputerowe Wydziatu Architektury Politechniki Wroctawskiej, zwane dalej
LLaboratorium”®, stanowi zaplecze wspomagajqce dziafalnosd dydaktyczng i naukowg
Wydziafu  Architektury. Laboratorium zapewnia warunki do prowadzenia zajed
dydaktycznych, samodzielnej pracy studentdw, realizacji prac dyplomowych, prowadzenia
badari i eksperymentow naukowych oraz rozwijania i testowania metod wykorzystujgcych
technologie cyfrowe. Laboratorium nie jest punktem ustugowym. Udostepniane w nim
stanowiska, urzqdzenia i materiaty stuzq samodzielnej pracy uzytkownikéw oraz zdobywaniu
przez nich wiedzy i umiejetnosci. Funkcjonowanie Laboratorium opiera sie na zasadach
pierwszenstwa dydaktyki, ciggfosci procesu ksztatcenia, réwnego dostepu do zasobdw,
bezpieczeristwa uzytkownikéw oraz ochrony mienia Wydziatu.

§ 1
Zokres i przeznaczenie Laboratorium

1. Laboratorium jest wykorzystywane w szczegdinosci do:
a) prowadzenia zajec zgodnie z programami studidw;
b) samodzielnej pracy studentéw zwigzanej z realizowanymi zajeciami;
¢) przygotowywania prac zaliczeniowych i dyplomowych;
d} prowadzenia dziatalnosci naukowej i badawezej;
e) realizacji projektéw, warsztatéw i innych przedsiewzied Wydziafu;
fl  rozwijania i testowania metod oraz technologii przydatnych w dydaktyce |
badaniach naukowych.

2. Z laboratorium mogqg korzystac studenci, doktoranci i pracownicy Wydziatu
Architektury na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. W uzasadnionych przypadkach z Laboratorium mogq korzystac rowniez inne osoby,
w szczegolnosci czfonkowie spofecznosci Politechniki Wroctawskiej, uczestnicy
programéw  prowadzonych przez Uczelnie oraz osoby bicrgce udziat w
przedsiewzieciach realizowanych we wspdtpracy z Wydziatem.

4. Dostep 0s6b, o ktdrych mowa w ust. 3:

a) ma charakter wyjgtkowy;

b) zalezy od dostepnosci pomieszczeri, stanowisk i urzgdzer;

c) nie moze ograniczac dziotalnosci dydaktycznej, samodzielnej pracy
studentdw Wydziatu ani zatwierdzonych przedsiewziec¢ naukowych;

d) nie powoduje nabycia stafego prawa do korzystania z Laboratorium,

5. Komercyjne wykorzystanie pomieszczeri, wyposazenia, oprogramowania lub innych
zasobdéw Laboratorium wymaga uprzedniej pisemnej zgody Dziekana Wydziatu
Architektury.

6. W skfad Laboratorium wchodzg nastepujgce pomieszczenia w budynku E1:

a) sala 120C — Laboratorium Multimediow i Wizualizacji;
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b) sala 120B/1 — sala pracy samodzielnej;

¢) sala 120B/2 — Laboratorium Projektowania Wspomaganego Komputerowo;

d) sala 201 — Laboratorium Technologii informacyjnych.
Nazwy pomieszczert wskazujg ich podstawowy profil i nie ograniczajg mozliwosci
prowadzenia w nich innych zajec lub przedsiewziec zgodnych z przeznaczeniem
Laboratorium.
Przydziat pomieszczeri do poszczegdinych zajec¢ | przedsiewzie¢ odbywa sie z
uwzglednieniem liczebnosci grup, wymagan sprzetowych, dostepnosdci wyposazenia
oraz potrzeb dydaktycznych i naukowych.
Sala 1208/1 jest przeznaczona przede wszystkim do indywidualnej pracy studentéw
poza planowymi zajeciami i pozostaje dostepna w godzinach funkcjonowania
Laboratorium.
Sali 120B/1 nie przeznacza sie na planowe zajecia dydaktyczne, jezeli ograniczatoby
to mozliwosé samodzielnej pracy studentdw.
Rozmieszczenie wyposazenia w poszczegdlnych pomieszczeniach moze ulegac
zmianie odpowiednio do potrzeb dydaktycznych, naukowych, technicznych i
organizacyjnych, bez koniecznosci zmiany Regulaminu.

§2.
Organizacja Laboratorium i zakres odpowiedzialnosci

Wyrdzniamy nastepujgce stanowiska i funkcje:

a) Kierownik Laboratorium,

b) Zastepca Kierownika Laboratorium

c) Pracownik Obstugi IT
Funkcje Kierownika Laboratorium pefni osoba powotana przez Dziekana Wydziatu
Architektury, ktdrej dane sq upublicznione na stronie Wydziafu Architektury w opisie
dedykowanym laboratorium.
Kierownik Laboratorium koordynuje rozwdj merytoryczny Laboratorium oraz jego
wykorzystanie dydaktyczne | naukowe.
Do zadan Kierownika Laboratorium nalezy w szczegolnosci:

a) okreslanie kierunkdow rozwoju Laboratorium;

b) rozpoznawanie potrzeb wynikajgcych z programow studiow oraz

dziatalnosci naukowej Wydziatu;
c) inicjowanie rozbudowy i modernizacji wyposazenia;

d) opiniowanie planowanych zakupdw, napraw, modernizacji i wymiany
urzgdzen;

e) konsultowanie wymagarn dotyczgcych oprogramowania | Srodowiska
informatycznego;

f) wspieranie wykorzystania Laboratorium do prowadzenia badar i
eksperymentdw naukowych,
g) opiniowanie niestandardowych wypozyczer wyposazenia,
h) rozstrzyganie kolizji dotyczgcych wykorzystania urzgdzen specjalistycznych;
i) przygotowywanie propozycji zasad podziatu materiatow eksploatacyjnych
przeznaczonych do dydaktyki.
Rozstrzygniecia Kierownika Laboratorium dotyczqce pierwszeristwa wykorzystania
urzgdzen specjalistycznych sg wigzqce dla uzytkownikéw i pracownikow obstugi
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Laboratorium. W sytuacjach wyjgtkowych rozstrzygniecie moze zostac zmienione
przez Dziekana.

6. Kierownik Laboratorium nie odpowiada za:

a) organizacfe czasu pracy pracownikéw obstugi Laboratorium;

b) prowadzenie ewidencji wyposazenia, wypozyczer, kluczy | materiatdw
eksploatacyjnych;

c) wydawanie i przyjmowanie wyposazenia;

d) materialng odpowiedzialnosc za wyposazenie;

e) biezgcg, techniczng sprawnosé urzqgdzer;

f] organizacje i terminowosc napraw;

g} wykonanie czynnosci nalezgcych do pracownikéw obstugi Laboratorium,
obstugi informatycznej Wydziatu lub inzyniera ds. aparatury.

7. Wykonywanie przez Kierownika Laboratorium doraznych czynnosci technicznych lub
udzielanie pomocy uzytkownikom nie powoduje rozszerzenia zakresu jego
odpowiedzialnosci okreslonego w niniejszym Regulaminie.

8. Kierownik, po uzgodnieniu z Dziekanem wyznacza swojego Zastepce, ktérej dane sq
upublicznione na stronie Wydziatu Architektury (W1) w opisie dedykowanym
laboratorium.

Do obowigzkow Zastepcy nalezy:
a) Wspomaganie Kierownika.
b) Zastepstwo w trakcie jego hieobecnosci.
¢) Troska o aktualnosé informacji o laboratorium na stronie W1.

9. Kierownik Laboratorium nie jest przetozonym stuzbowym pracownikéw obstugi
Laboratorium.

10. Nadzdr nad organizacjg czasu pracy, obecnoscig, zastepstwami, przestrzeganiem
obowigzkdw pracowniczych oraz jokoscig pracy pracownikéw obstugi Laboratorium
sprawuje ich przefozony, zgodnie ze strukturg organizacyjng Wydziatu.

11. Do zadari pracownikow obstugi Laboratorium nalezy w szczegdlnosci:

a) zapewnianie biezqcego dostepu do pomieszczen;

b) wydawanie i przyjmowanie kluczy;

c) utrzymywanie porzgdku oraz biezqcej funkcjonalnosci pomieszczen i
aparatury;

d} organizowanie dostepu do sali pracy samodzielnej;

e) obstuga uzytkownikow;

fl wydawanie i przyimowanie wyposazenia;

g) prowadzenie rejestrow wypozyczen, wykorzystania materiafdw i innych
wymaganych ewidencji;

h) przywracanie na stanowiskach zatwierdzonego obrazu systemowego
zgodnie z przekazang instrukcjq;

i} przyimowanie od uZytkownikéw zgtoszeri dotyczgcych awarii i
nieprawidtowosci i podjecia dziafania zgodnego z charakterem zgfoszenia;

j)  zabezpieczanie urzgdzen, ktorych dalsze uzytkowanie moze byc
niebezpieczne albo prowadzié¢ do uszkodzenia;

k) udzielanie uzytkownikom podstawowej pomocy w zakresie obstugi
wyposazenia,

1) przekazanie informacji dotyczgcych obowigzujgcych zasad bhp;
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m) informowanie uzytkownikow o zmianach w czasie dostepnosci;
n) prowadzenie wprowadzajgcego szkolenia stanowiskowego pracownikéw
prowadzqcych zajecia,
0) udostepnianie uzytkownikom niniejszego regulaminu.
. Pracownicy obstugi Laboratorium podlegajq stuzbowo kierownikowi wfasciwej
jednostki administracyjnej Wydziatu albo innej osobie pisemnie wskazanej przez
Dziekana.
Pracownicy Laboratorium nie ponoszg materialnej odpowiedzialnosci za rzeczy
pozostawione w pomieszczeniach. Odnalezione drobne sprzety bedq skfadowane
maksymalnie do korica danego semestru w pomieszczeniach Laboratoryjnych.
Obstuge informatyczng Laboratorium zapewnia obstuga informatyczna Wydziatu,
przez ktorg rozumie sie osoby lub jednostki wyznaczone przez Dziekana do realizacji
tych zadan.
Do zadarn obsfugi informatycznej Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
a) przygotowanie, wdrazanie i utrzymywanie Srodowiska informatycznego
stanowisk;
b) konfiguracja komputerow, kont uzytkownikdw oraz ustug sieciowych i
serwerowych,
c) instalowanie, aktualizowanie i usuwanie oprogramowania;
d) zapewnianie technicznego funkcjonowania infrastruktury informatycznej;
e) podejmowanie dziatan koniecznych do usuwania awarii | zagrozer
informatycznych.
Zmiany S$rodowiska informatycznego moggce wplywac na prowadzenie zajec
wymagajq wczesniejszej konsultacji z Kierownikiem Laboratorium, z wyjgtkiem
pilnych dziatan niezbednych do usuniecia awarii albo zabezpieczenia systemow.
Awarie urzqdzen sq zgfaszane pracownikom obstugi Laboratorium, ktdrzy
zabezpieczajg urzgdzenie i przekazujg zgtoszenie inzynierowi ds. aparatury albo
obstudze informatycznej Wydziatu, stosownie do rodzaju urzqdzenia i charakteru
awarii.
Inzynier ds. aparatury prowadzi sprawy zwigzane z diagnostykg, naprawg, obstugg
gwarancyjng lub zleceniem serwisu urzgdzen. W sprawach ztozonych, dotyczgcych w
szczegdlnosci zasadnosci naprawy, modernizacji lub wymiany urzqdzenia, zasiega
opinii Kierownika Laboratorium.
Wspdipraca oséb i jednostek wymienionych w  niniejszym paragrafie, jest
koordynowana przez Kierownika Laboratorium i nie zmienia przypisanego im zakresu
odpowiedzialnosci.

§ 3.
Dostep do Laboratorium

Laboratorium funkcjonuje w godzinach wynikajqcych z organizacji pracy Wydziatu,
podanych do publicznej wiadomosci na stronie Laboratorium.

Organizacje czasu pracy pracownikow obstugi Laboratorium ustalajq osoby wiasciwe
zgodnie ze strukturg organizacyjng Wydziatu.

Dostep do pomieszczeri Laboratorium poza ustalonymi godzinami funkcjonowania
wymaga pisemnej (mail lub notatka) zgody Kierownika ds. Obstugi Procesu
Ksztatcenia oraz Kierownika Laboratorium.
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Osoba uzyskujgca dostep poza godzinami funkcjonowania Laboratorium musi
posiadac petne przeszkolenie stanowiskowe BHP i odpowiada za:
a) prawidtowe wykorzystanie udostepnionych pomieszczen i wyposazenia;
b) zabezpieczenie pomieszczenia po zakoriczeniu pracy;
¢) terminowy zwrot kluczy;
d) niezwtoczne zgfoszenie zauwazonych awarii,
nieprawidtowosci.
Podczas planowych zajec studenci korzystajg z Laboratorium pod nadzorem
prowadzgcego.
Prowadzqcy, ktéry nie prowadzit wczesniej zaje¢ w laboratorium lub na danym
sprzecie musi zgtosic z odpowiednim wyprzedzeniem potrzebe odbycia instruktazu /
szkolenig stanowiskowego pracownikom Laboratorium.
Na pierwszych zajeciach prowadzonych w Laboratorium prowadzqgcy:
a) zapozngje uczestnikow z zasadami bezpieczeristwa wilasciwymi dla
wykorzystywanych stanowisk i urzgdzeri;
b) informuje uczestnikow o obowigzku przestrzegania niniejszego Regulaminu;
¢) przekazuje informacje dotyczqce sposobu zgtaszania awarii | zagrozer,.
Podczas zaje¢ za organizacje pracy uczestnikow, przestrzeganie zasad
bezpieczeristwa oraz wiasciwe wykorzystanie udostepnionego wyposazenia
odpowiada prowadzgcey zajecia.
Prowadzqcy pobiera i zwraca klucze, zgtasza zauwazone nieprawidfowosci oraz po
zakoniczeniu zajed pozostawio pomieszczenie w stanie umoziiwiajgcym jego dalsze
uzZytkowanie.
Kierownik Laboratorium ani pracownicy obstugi Laboratorium nie przejmujg
obowiqzkow prowadzgcego zwigzanych z nadzorem nad uczestnikami i przebiegiem
zajec.
Sala 120B/1 jest dostepna do samodzielnej pracy studentéw w godzinach
funkcjonowania Laboratorium, po zgtoszeniu sie do pracownika obstugi.
Pracownik obsfugi moze wskazal uzytkownikowi stanowisko pracy i odnotowad
korzystanie z sali lub urzgdzenia w odpowiednim rejestrze.
Osoba korzystajgca z Laboratorium poza zajeciami cdpowiada za przestrzeganie
Regulaminu oraz prawidtowe korzystanie z przydzielonego stanowiskg |
udostepnionych urzgdzen.
Jednorazowy dostep osoby spoza Wydziafu moze zostaé udzielony na podstawie
uzasadnionego wniosku, za zgodqg Kierownika Laboratorium i po zgfoszeniu sie do
pracownika obstugi.
Regularne albo grupowe korzystanie z Laboratorium w ramach inicjatywy
prowadzonej poza Wydziafem wymaga:
a) uzgodnienia organizacyjnego z Dziekanem albo o0sobg przez niego
wskazang;
b} opinii Kierownika Laboratorium dotyczgcej dostepnosci i
wykorzystania zasobow;
c) wskazania osoby odpowiedzialnej za
przedsiewziecia.
Uzytkownicy spoza Wydziatu korzystajg z Laboratorium po zabezpieczeniu potrzeb
studentow, doktorantow i pracownikow Wydziatu.

uszkodzer lub innych

sposobu

uczestnikdw | organizacje
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17. Udzielenie dostepu osobie spoza Wydziatu nie powoduje powstania prawa do

10.

11.

12.

dalszego lub reqularnego korzystania z Laboratorium.

§4.
Zasady korzystania ze stanowisk i urzqdzer

Uzytkownicy wykonujg prace samodzielnie, z wykorzystaniem udostepnionych
stanowisk, urzgdzert i oprogramowania, z zachowaniem zasad bezpieczeristwa,
kultury osobistej i wspotzycia spofecznego, w szczegdlnosci tych okreslonych w § 5—
10 niniejszego Regulaminu.
Pracownicy obstugi Laboratorium udzielajg podstawowej pomocy dotyczgcej
uruchomienia urzgdzenia, jego prawidtowej obstugi oraz stosowania obowigzujgecych
procedur.
Pomoc, o ktdrej mowa w ust. 2, moze obejmowad w szczegdinosci:

a) przeprowadzenie podstawowego instruktazu;

b) wskazanie wiasciwej instrukcji lub przyktadu;

c) wyjasnienie kolejnosci czynnosci;

d) pomoc w rozpoznaniu problemu technicznego.
Pomoc pracownika obstugi nie obejmuje wykonania za uzytkownika zadania
dydaktycznego, projektu, modelu, wydruku ani innej pracy stanowigcej cel
korzystania z Laboratorium.
Pomoc merytoryczna zwiqzana z przygotowaniem projektu, doborem metody,
wykorzystaniem oprogramowania lub realizacjg zadania dydaktycznego nalezy do
prowadzgcego zajecia.
Jezeli problem wykracza poza zakres bieigcej obstugi, uzytkownik powinien
skorzystac z konsultacji prowadzgcego zajecia albo innej osoby odpowiedzialne]
merytorycznie za realizowane przedsiewziecie.
Pracownicy obstugi Laboratorium nie odpowiadajg za rezultat pracy uzytkownika,
jakos¢ przygotowanego projektu lub pliku ani efekt procesu realizowanego na
urzgdzeniu.
Kierownik Laboratorium nie jest zobowigzany do udzielania indywidualnego
wsparcia technicznego uzytkownikom ani zastepowania prowadzgcych w
konsultowaniu prac studenckich.
Pracownik obstugi Laboratorium ocenia, czy uzytkownik moze samaodzielnie
korzystac z urzgdzenia specjalistycznego.
W razie uzasadnionych wagtpliwosci pracownik obstugi moze:

a) udzieli¢ uzytkownikowi podstawowego instruktazu;

b) zaleci¢ konsultacje z prowadzgcym;

c) uzaleinic rozpoczecie pracy od obecnosci osoby posiadajgcej odpowiednie

doswiadczenie;
d) odmowic udostepnienia urzgdzenia do czasu zapewnienia warunkdéw jego
bezpiecznego uzytkowania.

Uzytkownik jest zobowigzany korzystac z urzqdzenia zgodnie z jego przeznaczeniem,
instrukcjg obstugi, poleceniami dotyczgcymi bezpieczenstwa oraz zasadami
przekazanymi przez pracownika obstugi lub prowadzgcego.
Zabrania sie bez odpowiedniego upowaznienia:

a) odfgczania lub podigezania przewoddw, podzespofow i urzgdzen;



hr

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Politechnika Wroclawska
Wydzial Architektury

ul. Bolestawa Prusa 53/55
50-317 Wrodaw

T 448713206208
F:  +487132124 48
sekretariat. w-1@pwr.edu.pl

wwwowa.pwr.edu.pl
www.pwr.edu.pl

RECOMN: 000001614

NIP: 896-000-58-51

Numer konla:

37 1090 2402 0000 0006 1000 0434

Politechnika Wroctawska

Wydziat Architektury

13

14.

15,

16.

17

18.

b) przemieszczania urzqdzeri stanowigcych wyposazenie stanowiska;

¢) samodzielnego naprawiania sprzetu;

d) ingerowania w konfiguracje sprzetowq lub systemowg;

e) instalowania albo usuwania cprogramowania;

f)  zmieniania ustawied moggcych wptywaé na innych uzytkownikéw [ub

prowadzenie zajec;

g) wynoszenia wyposazenia poza Laboratorium.
Zauwazong awarie, uszkodzenie, nieprawidtowos¢ albo zagrozenie uzytkownik
niezwtocznie zgfasza prowadzqcemu lub pracownikowi obstugi Laboratorium.
Pracownik obstugi, prowadzqcy zajecia, Kierownik Laboratorium lub wiasciwy
pracownik administracji moze nakazac natychmiastowe przerwanie pracy albo
czasowo wytqczyc urzgdzenie z uzytkowania, jezeli sposcb jego wykorzystania:

a) zagraza bezpieczeristwu osob;

b) moze doprowadzic do uszkodzenia urzadzenia;

c) zagraza ciggfosci dydaktyki;

d) narusza instrukcje obstugi lub zasady okreslone w Regulaminie.
Reakcja, o ktérej mowa w ust. 14, powinna ograniczad sie do dziatan koniecznych do
usuniecia zagrozenia lub zabezpieczenia zasobow.
Korzystanie z wtfasnych komputerdw | innych urzgdzeri uzytkownika jest
dopuszczalne, jezeli nie zakfoca dziatania wyposazenia, infrastruktury sieciowej ani
przebiegu zajec.
Podtgczenie wtasnego urzqdzenia do sprzetu lub infrastruktury Laboratorium
wymaga zgody prowadzgcego albo pracownika obstugi.
Po zakoriczeniu pracy uzytkownik jest zobowigzany:

a) zakoriczyc prace uzywanych aplikacji i urzqgdzer;

b) wylogowac sie z uzywanych ustug i stanowiska komputerowego;

c) zabrac swoje rzeczy i materiafy;

d) pozostawic stanowisko w stanie umozliwiajgcym dalsze uzytkowanie;

e} zgfosic zauwaione nieprawidiowosci.

§:
Dostepnosc i rezerwowanie urzgdzen

Dostepnosc pomieszczenia Laboratorium nie oznacza statej dostepnosci wszystkich
znajdujgeych sie w nim urzgdzen.
Poszczegdine urzqdzenia mogg zostac czasowo wylgczone z ogdlnego dostepu ze
wzgledu na:

a) realizacje zaplanowanych zajec dydaktycznych;

b) realizacje zatwierdzonego eksperymentu [ub

naukowego;

¢} konserwacje, diagnostyke lub naprawe;

d) koniecznosc zapewnienia bezpieczeristwa;

e) inne uzasadnione potrzeby Wydziatu.
Rezerwacja albo wylgczenie pojedynczego urzgdzenia nie moze powodowac
ograniczenia dostepu do pomieszczenia ani do pozostatego wyposazenia, jezeli nie
wymagajg tego wzgledy techniczne lub bezpieczerstwo.

innego przedsiewziecia
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W przypadku kolizji potrzeb dotyczqcych wykorzystania urzqdzen specjalistycznych
Kierownik Laboratorium rozstrzyga o pierwszenstwie ich wykorzystania, kierujgc sie:
potrzebami dydaktycznymi;

a) koniecznoscig zachowania ciggfosci procesu ksztafcenia;

b) potrzebami naukowymi;

¢) racjonalnym wykorzystaniem urzqdzeri;

d) kierunkami rozwoju Laboratorium;

e) mozliwoscig zapewnienia alternatywnego terminu lub urzqgdzenia.
Rozstrzygniecie Kierownika Laboratorium moze zostac zmienione przez Dziekana w
sytuacji wyjgtkowej.

Pracownicy  obsfugi  Laboratorium  zapewniajg  organizacyjng  realizacje
rozstrzygniecia, w szczegdinosci przez prowadzenie rezerwacji, informowanie
uzytkownikow oraz oznaczanie dostepnosci urzgdzen.

Udostepnienie urzqdzenia do prowadzenia eksperymentu naukowego wymaga
uzgodnienia z Kierownikiem Laboratorium zakresu wykorzystania urzgdzenia i
przewidywanego okresu jego rezerwacji.

Osoba odpowiedzialna za eksperyment:

a) odpowiada za jego metode, przebieg i zgodnosc z obowigzujgcymi zasadami

bezpieczenstwa;

b) zapewnia materiaty i inne zasoby niezbedne do jego przeprowadzenia;

c) nie dokonuje modyfikacji urzgdzenia ani jego konfiguracji bez

wczesniejszego uzgodnienia;

d) niezwfocznie zgtasza awarie, uszkodzenia i odstepstwa od planowanego

przebiegu;

e) po zakoriczeniu eksperymentu przywraca stanowisko do  stanu

umozliwiajgcego jego dalsze uzytkowanie.
Zgoda Kierownika Laboratorium na wykorzystanie urzgdzenia do eksperymentu
oznacza zgode na przydzielenie zasobu w okreslonym zakresie i terminie. Nie oznacza
przejecia odpowiedzialnosci za metode, przebieg ani rezultaty eksperymentu.

§6.
Materiaty eksploatacyjne

Laboratorium nie swiadczy odptatnych ustug drukowania, wytwarzania modeli ani
wykonywania innych prac na rzecz uzytkownikdw.
Korzystanie z materiatow eksploatacyjnych finansowanych z budzetu dydaktycznego
Wydziatu jest nieodpfatne.
Materiaty, o ktorych mowa w ust. 2, mogq by¢ wykorzystywane wytqcznie do:
a) realizacji biezgcych zajec dydaktycznych;
b) wykonywania prac bezposrednio zwigzanych z zajeciami, w tym prac
realizowanych samodzielnie poza godzinami zajec;
c) realizacji prac zaliczeniowych i dyplomowych, w zakresie okreslonym w
zasadach podziafu materiafow.
Materiafy finansowane z budzetu dydaktycznego nie mogq byc¢ wykorzystywane do:
a) dziafalnosci naukowej lub badawczej;
b) przedsiewziec komercyjnych;
c) dziatalnosci popularyzatorskiej;
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10.

11,

12,

d} samoksztafcenia niezwigzanego z realizowanymi zajeciami;

e) przedsiewziec prowadzonych przez osoby lub jednostki spoza Wydziatu;

f) innych celow niezwigzanych bezposrednio z realizacjg programu studiow.

Materiaty dydaktyczne udostepnia sie wedfug zasad zapewniajgcych réwny dostep
studentom.
Realizacja pracy dyplomowej ani zakres lub etap studidw nie stanowig samodzielnej
podstawy do uzyskania pierwszeristwa lub nieograniczonego dostepu do materiafow.
Zasady podziotu materiaféw i limity ich wykorzystania ustalo sie wedfug
nastepujgcego trybu:

a) Kierownik Laboratorium przygotowuje propozycie zasad lub limitow,
uwzgledniajgc dostepny budzet, potrzeby dydaktyczne oraz przewidywang
liczbe uzytkownikow;

b) propozycje zatwierdza i przekazuje Pracownikom Laboratorium oraz
Kierownikom Katedr, Dziekan wiasciwy do spraw studenckich;

c) prowadzqgcy potwierdza, Ze planowane wykorzystanie materiafu  jest
zwigzane z realizowanymi zajeciami;

d} pracownicy obstugi Laboratorium stosujg zatwierdzone zasady i prowadzg
ewidencje wydawania oraz zuzycia materiatow.

Pracownik obstugi Laboratorium moze odmowic wydania materiatu, jezeli:

a) nie wskazano jego przeznaczenia,

b) przeznaczenie nie jest zwigzane z dydaktykg,

¢) przekroczono ustalony limit;

d) nie uzyskano wymaganego potwierdzenia prowadzgcego;

e) materiat nie jest dostepny.

Materiaty przeznaczone do dziatalnosci naukowej, badawczej, samoksztatcenia,
iniciatyw zewnetrznych lub innych celéw niedydaktycznych zapewnia osoba albo
jednostka realizujgea dane przedsiewziecie ze srodkéw przeznaczonych na ten cel.
Uzytkownicy nie mogqg samodzielnie stosowac w urzgdzeniach Laboratorium
przyniesionych przez siebie materiatdw eksploatacyjnych.

Zastosowanie materiafu pochodzqcego z innege Zrddfa niz zasoby dydaktyczne
Laboratorium wymaga wczesniejszego potwierdzenia jego zgodnosci z urzgdzeniem
przez Kierownika Laboratorium, inZyniera ds. aparatury albo inng osobe posiadajgcq
odpowiednie kompetencje techniczne.

Potwierdzenie zgodnosci materiafu  z urzgdzeniem nie oznacza przejgecia
odpowiedzialnosci za projekt, parametry pracy wybrane przez uzytkownika ani
rezultat procesu.

57
Oprogramowanie, Srodowisko informatyczne i dane uzytkownikéw

Przed rozpoczeciem kaidego semestru Kierownik Laboratorium ogfasza termin
zgtaszania przez prowadzqgcych zapotrzebowania na oprogramowanie potrzebne do
realizacji zajec.
Zgtoszenie powinno zawieraé w szczegdinosci:

a) nazwe i wymagang wersje oprogramowania;

b) wskazanie zajed, na ktérych oprogramowanie bedzie wykorzystywane;

c] przewidywany sposdéb wykorzystania;
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10.

11.

12

13,

14.

15

d) wymagania techniczne;
e) informacje o podstawie licencyjnej, jezeli licencje zapewnia prowadzgcy albo
wiasciwa jednostka organizacyjna.

Mozliwos¢  uwzglednienia  zgfoszonego
uwzglednieniem:

a) dostepnosci i warunkdw licencji;

b) zgodnosci techniczne;;

¢) potrzeb dydaktycznych;

d) wptywu na inne zajecia;

e) mozliwosci przygotowania i sprawdzenia Srodowiska przed rozpoczeciem

semestru.

Zgfoszenie przekazane po uplywie ogfoszonego terminu nie gwarantuje
udostepnienia oprogramowania w danym semestrze.
Srodowisko programowe stanowisk jest przygotowywane na caty semestr.
W trakcie semestru nie wprowadza sie zmian w zestawie oprogramowania ani
konfiguracfi obrazu systemowego bez wczesniejszej konsultacji z Kierownikiem
Laboratorium.
Konsultacja, o ktdrej mowa w ust. 6, stuzy ocenie wptywu planowanej zmiany na
prowadzenie innych zajec oraz ochronie ciggiosci dydaktyki.
Ograniczenie okreslone w ust. 6 nie dotyczy pilnych dziatan koniecznych do:

a) usuniecia awarii;

b) zabezpieczenia systemow;

c) przeciwdziatania zagrozeniu informatycznemu;

d) przywrdcenia mozliwosci prowadzenia zajec.
O pilnej zmianie mogqcej wptywac na dydaktyke obstuga informatyczna informuje
Kierownika Laborataorium niezwfocznie po jej wprowadzeniu.
Uzytkownicy mogg korzystac¢ wyfgcznie z oprogramowania zainstalowanego albo
udostepnionego przez obstuge informatyczng Wydziatu.
Stanowiska komputerowe dziafajg w trybie sesji tymczasowej. Wylogowanie
uzytkownika powoduje bezpowrotne usuniecie danych zapisanych lokalnie podczas
sesji.
Uzytkownik jest zobowigzany przed wylogowaniem zapisac potrzebne dane we
wtasnym zasobie chmurowym albo innym systemie przeznaczonym do ich trwatego
przechowywania.
Laboratorium nie zapewnia odzyskiwania danych usunietych po zakonczeniu sesji ani
wykonywania kopii zapasowych danych przechowywanych lokalnie.
Laboratorium moze udostepniad trwafe, wspofdzielone zasoby sieciowe
przeznaczone do realizacji ¢wiczen i projektéw prowadzonych przez kilka kolejnych
zajec.
Dane zapisane w zasobach wspdidzielonych mogq byc dostepne dla innych
uzytkownikéw. Zasoby te nie sq przeznaczone do przechowywania:

a) danych osobowych;

b) danych wymagajgcych szczegoinej ochrony;

c) hasef, kiuczy dostepu i innych danych uwierzytelniajgcych;

dj prywatnej korespondencyi;

e) materiafow poufnych;

oprogramowania  ocenia  sie  z
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16.

i7.

18.

19.

20.

) jedynej kopii pracy uzytkownika.
Do przechowywania wtasnych danych uzytkownicy powinni wykorzystywac
indywidualne zasoby chmurowe udostepnione przez Uczeinie.
Do pracy zespotowej mogq byc¢ wykorzystywane przeznaczone do tego zasoby
cyfrowe | ustugi sieciowe, dostepne z wykorzystaniem indywidualnego
uwierzytelnienia.
Zabrania sie:
a) udostepniania innym osobom danych logowania;
b) korzystania z konta innego uzytkownika,
c) zapisywania hasta w przeglgdarce lub innym miejscu dostepnym dla
kolejnych uzytkownikdw stanowiska;
d) pozostawiania aktywnej sesji bez nadzoru;
e) podejmowania préb uzyskania nieuprawnionego dostepu do danych, kont
lub zasobow.
Po zakoriczeniu pracy uzytkownik jest zobowigzany wylogowac sie ze wszystkich
uzywanych ustug oraz ze stanowiska komputerowego.
Uzytkownik odpowiada za dziatania wykonane z wykorzystaniem jego konta, z
uwzglednieniem obowigzujgcych przepisdw i regulacji Uczelni.

$8.
Wypozyczanie wyposazenia

Wyposazenie Laboratorium moze by¢ wypozyczane do realizacji
dydaktycznych oraz innych zadart zwigzanych z dziatalnoscig Wydziafu.
Prowadzqcy zajecia moze wypozyczyl dostepne wyposaienie przeznaczone do
biezgcej obsfugi dydaktyki, w szczegdinosci laptop, projektor lub inne typowe
urzgdzenie prezentacyjne.
Standardowe wypozyczenie wyposazenia na potrzeby biezgcych zajec nie wymaga
opinii Kierownika Laboratorium.
Wyposazenie wydajg i przyjmujq pracownicy obstugi Laboratorium.
Kazde wypozyczenie podlega odnotowaniu w rejestrze zawierajgcym co najmniej:

a) oznaczenie wypozyczonego wWyposazenia;

b) dane osoby wypozyczajgcej;

c) cel wypozyczenia,

d) date wydania;

e} planowany termin zwrotu;

f) date rzeczywistego zwrotu;

g) informacje o zauwazonych brakach lub uszkodzeniach.
Osoba wypozyczajgca odpowiada za powierzone jej wyposazenie od chwili jego
wydania do chwili potwierdzonegc zwrotu, na zasadach wynikajgcych z
obowigzujgcych przepisow i regulacji Uczelni.
Za wypozyczenie niestandardowe uwaza sie w szczegdlnosci:

a) wypozyczenie wyposazenia poza teren Wydziatu;

b) wypozyczenie na konferencje, warsztaty lub wydarzenie inne niz biezgce

zajecia,
c) wypoZyczenie na okres wykraczajgcy poza
przeprowadzenia biezgcych zajec,

zajec

czas niezbedny do
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10.

21,

12.

d) wypozZyczenie urzgdzenia specjalistycznego  albo
szczegolnym znaczeniu dla dziatalnosei Laboratorium;
e) wypozyczenie, ktdre moze ograniczyd realizacje zajed, badari albo wezesniej
zatwierdzonych przedsiewzied;
f]  wypozyczenie moggce wptywaé na planowang modernizacje, konfiguracje
fub sposdb wykorzystania wyposazenia.
Wypozyczenie niestandardowe wymaga zgody osoby wiasciwej do gospodarowania
mieniem Wydziatu, po zasiegnieciu opinii Kierownika Laboratorium.
Opinia  Kierownika Laboratorium dotyczy wyfgcznie wplywu planowanego
wypozyczenia na:
a) dziatalnosc dydaktyczng;
b) samodzielng prace studentow;
¢} dziatalnosé naukowy;
d) weczesniej zatwierdzone przedsiewziecia;
e) kierunki rozwoju Laboratorium,
Opinia Kierownika Laboratorium nie stanowi:
a) potwierdzenia stanu technicznego wypaosazenia;
b) zgody osoby odpowiedzialne] za mienie;
c) przejecia odpowiedzialnosci za wydanie wypeosazenia;
d) przejecia odpowiedzialnosci za sposdb uzytkowania lub terminowy zwrot
wyposazenia.
Wypozyczenie nie moze ograniczac realizacji zaplanowanych zajec dydaktycznych
ani wczesniej zatwierdzonych przedsiewzie¢ naukowych, chyba ze Dziekan
postanowi inaczej.
Odmowa wypozyczenia moze nastgpic w szczegdlnosci, jezeli:
a} wyposazenie jest potrzebne do realizacii zajec lub innego wczesniej
zatwierdzonego przedsiewziecia;
b) nie mozna zapewnic bezpiecznego transportu lub uzytkowania;
¢} osoba wypozyczajgca nie okreslita celu lub terminu zwrotu;
d) weczesniejsze wypozyczenie nie zostato prawidtowo rozliczone;
e) stantechniczny wyposazenia nie pozwala na jego bezpieczne udostepnienie.

§ 9.

wyposazenia 0

Awarie, uszkodzenia i utrzymanie wyposazenia

Uzytkownik, ktdry zauwazy awarie, uszkodzenie albo nieprawidfowosc w dziataniu
wyposazenia, jest zohowigzany:
a) przerwac korzystanie z urzgdzenia, jezeli dalsza praca moze spowodowac
zagrozenie lub pogtebic uszkodzenie;
b) nie podejmowad samodzielnej naprawy;
¢) niezwtocznie zgtosic zdarzenie prowadzgcemu albo pracownikowi cbstugi
Laboratorium.
Prowadzgcy, ktory otrzymat zgfoszenie podczas zajec, przekazuje je niezwtocznie
pracownikowi obstugi Laboratorium.
Pracownik obstugi Laboratorium:
a) zabeipiecza urzgdzenie przed dalszym uzytkowaniem;
b) oznacza urzqdzenie jako czasowo niedostepne;
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¢) odnotowuje zgfoszenie zgodnie z przyjetq procedurg;

d) przekazuje zgtoszenie inzynierowi ds. aparatury albo obstudze
informatycznej Wydziatu, odpowiednio do rodzaju urzqdzenia i charakteru
awarii.

Inzynier ds. aparatury prowadzi sprawy zwigzane z diagnostykg, naprawg, obstugg
gwarancyjng oraz zleceniem serwisu urzgdzen.

Obstuga informatyczna Wydziatu prowadzi sprawy zwigzane z awariami stanowisk
komputerowych, systemdw, oprogramowania, sieci oraz ustug infermatycznych.

W sprawach zfozonych, dotyczgecych w  szczegdinosci zasadnesci naprawy,
modernizacji, wymiany albo wycofania urzgdzenia, inzynier ds. aparatury fub
obstuga informatyczna zasiega opinii Kierownika Laboratorium.

Opinia Kierownika Laboratorium dotyczy przydatnosci urzqdzenia dla dydaktyki,
dziafalnosci naukowej oraz dalszego rezwoju Laboratorium.

Kierownik Laboratorium nie odpowiada za:

a) wykonanie diagnostyki lub naprowy;

b] wybdr wykonawcy naprawy;

¢) przeprowadzenie procedury zakupowej lub serwisowej;

d) termin przywrdcenia urzgdzenia do uzytkowania;

e) zapewnienie urzqdzenia zastepczego;

) biezqgcq aktualizacje informacji o stanie realizacji zgloszenia.

Urzqdzenie wylgczone z uzytkowania moze zosta¢ ponownie udostepnione po
potwierdzeniu przez osobe posiadajgcg odpowiednie kompetencje techniczne, ze
jego dalsze uzytkowanie jest bezpieczne.

§ 10.
Zasady porzgdkowe i reagowanie na naruszenia

Uzytkownicy sg zobowigzani do zachowania porzgdku, przestrzegonia zasad
bezpieczenstwa | ochrony przeciwpozarowe] oraz korzystanio z wyposazenia z
nalezytq starannoscig.

Podczas zajec studenci wykonujg czynnosci zwigzane z realizowanymi zajeciami oraz
stosujg sie do polecern prowadzgcego dotyczgcych organizacii  pracy i
pezpieczenstwa.

Uzytkownik jest zobowigzany korzystac z przydzielonego stanowiska w sposch, ktdry
nie zaktoca pracy innych osob.

W pomieszczeniach Laboratorium obowigzuje bezwzgledny zakaz:

a) wnoszenia i spozywania positkéw;

b} wnoszenia i spozywania napojow, niezaleznie od rodzaju opakowania;

c) pozostawiania Zywnosci i napojéw przy stanowiskach oraz urzgdzeniach.
Positki i napoje mogg byc spozywane wyltgcznie poza pomieszczeniamiLaboratorium,
w miejscach przeznaczonych do odpoczynku.

Okrycia wierzchnie, parasole, duze torby, plecaki oraz inne przedmioty, ktére moggq
ograniczac przejscia, dostep do stanowisk lub bezpieczeristwo uzytkownikdw, nalezy
pozostawiac w szatni albo w innym miejscu do tego przeznaczonym.

Laboratorium nie odpowiada za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

Rzeczy znalezione w Laboratorium przekazuje sie pracownikowi obsfugi i
przechowuje zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na Wydziale.
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9. Dziekan, wtasciwi pracownicy administracji, Kierownik Laboratorium, prowadzgcy
zajecia oraz pracownicy obstugi Laboratorium reagujg na naruszenia Regulaminu w
zakresie swoich kompetencji i odpowiednio do charakteru zdarzenia.

10. Bezpieczeristwo 0s6b, ciggtos¢ dydaktyki oraz ochrona mienia majg pierwszenstwo
przed innymi wzgledami organizacyjnymi.

11. Jezeli sposéb korzystania z Laboratorium stwarza bezposrednie zagrozenie dla oséb,
ciggfosci dydaktyki albo wyposazenia, prowadzgcy zajecia, Kierownik Laboratorium,
pracownik obsfugi fub wtasciwy pracownik administracji moze:

a) nakazac natychmiastowe przerwanie pracy;

b) czasowo wytqczyc urzqdzenie z uzytkowania;

c) nakazac opuszczenie strefy zagrozenia;

d) podjgc inne niezbedne dziatania zabezpieczajgce.

12. Reakcja na zdarzenie powinna by¢ proporcjonalna i ograniczaé sie do dziatari
niezbednych do usuniecia zagrozenia lub zabezpieczenia zasobdw.

13. Naruszenia, ktdre nie powodujq bezposredniego zagrozenia dla osdb, ciggtosci
dydaktyki ani mienia, rozwigzuje sie w pierwszej kolejnosci przez:

a) wyjasnienie sytuacji;

b) przypomnienie obowigzujgcych zasad;

¢) uzgodnienie dalszego sposobu korzystania z Laboratorium;

d) zmiane terminu, podziaf czasu albo inne rozwigzanie organizacyjne.

14. Konflikt dotyczgcy czasu korzystania, kolejnosci dostepu lub organizacji pracy nie
stanowi samodzielnej podstawy do pozbawienia uzytkownika dostepu, jezeli moze
zostacd rozwigzany w sposob okreslony w ust. 13.

15. Powazne albo powtarzajgce sie naruszenia Regulaminu przekazuje sie Dziekanowi
lub innej osobie wtasciwej zgodnie z regulacjiami Uczelni.

16. Niniejszy Regulamin nie ustanawia odrebnegc postepowania porzqdkowego ani
dyscyplinarnego i nie zastepuje przepisow obowiqzujgcych w  Politechnice
Wroctawskiej.

17. W sytuacji awaryjnej uzytkownicy sq zobowigzani stosowac sie do polecen osdb
prowadzgcych dziatania zabezpieczajgce lub ewakuacyjne.

§11.
Zarzgdzanie i ochrona danych osobowych

1. W salach Laboratorium prowadzony jest ciggly monitoring, wchodzqgcy w skfad
monitoringu catego budynku E1. Uzytkownicy sq o tym informowani oznaczeniami
na budynku. Zasady dziatania monitoringu sg opisane w niezaleznym dokumencie.

2. Zarzgdzanie danymi cyfrowymi m. in. opracowywanymi w ramach sesji pracy,
plikami uzytkownika i zasobami ogdlnodostepnymi, przechowywanymi na
ogdlnodostepnych dyskach reguluje § 7.

3. W przypadku prowadzenia badari wymagajgcych podjecia dodatkowych dziatari w
zakresie ochrony danych osobowych pracownik lub doktorant musi dokonac
wczesniejszych uzgodnieri z Kierownikiem Laboratorium.

4. Sposoby zarzgdzania i ochrony danych osobowych szczegdtowo precyzuje regulamin
PWT.

§12.
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Postanowienia koricowe

1. Szczegdfowe zasady korzystania z wybranych urzgdzer, oprogramowania,

materiatéw lub ustug mogg byc okreslane w instrukcjach uzupetniajgcych.
2. Instrukcje uzupetniajgce:
a) powinny by¢ dostepne dla uzytkownikow przed rozpoczeciem pracy;
b} nie mogg byc sprzeczne z niniejszym Regulaminem;

c) nie mogg zmieniac podziatu kompetencji i odpowiedzialnoici okresionego w

Regulaminie.

3. W sprawach merytorycznych dotyczgcych rozwoju Laboratorium, wykorzystania
urzgdzen specjalistycznych oraz kolizji potrzeb dydaktycznych i naukowych wlasciwy

Jjest Kierownik Laboratorium, z zastrzezeniem uprawnier Dziekana.

4. W sprawach organizacyjnych, pracowniczych, administracyinych i majgtkowych
nieuregulowanych w Regulaminie wfasciwy jest Dziekan albo csoba lub jednostka

wlasciwa zgodnie ze strukturg organizacyjng Wydziatu.
5. W sprawach

z zakresem powierzonych im zadar.

6. Kierownik Llaboratorium moze przedstawiac Dziekanowi propozycje zmian
Regulaminu wynikajgce z rozwoju technologii, zmian programéw studiow albo

doswiadczen zwigzanych z funkcjonowaniem Laboratorium.

7. Regulamin wchodzi w Z2ycie z dniem zatwierdzenia przez Dziekana Wydziafu

Architektury.

8. Regulamin jest opublikowany na stronie WA. Wydruk oraz skrdcona wersja

regulaminu dla studentow sqg dostepne w kazdym z pomieszczer laboratorium.
9. Sytuacje nie opisane w requlaminie rozstrzyga Dziekan Wydziatu Architektury.

Dziekan

drhab. inz. arch. MagWalena Baborska - N?@roﬁ uczelnt
(1)

technicznych wiasciwi  sq odpowiednio pracownicy obstugi
Laboratorium, obstfuga informatyczna Wydziatu oraz inzynier ds. aparatury, zgodnie



