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Postonawienia Wstępne

Laboratorium Komputerowe Wydziału Architektury Politechniki Wrocławskiej, zwane dolej
,, Laboratorium", stanowi żoplecze wspomogajqce działalnośc dydaktycznq i noukowq
Wydzidłu Architektury. Labarotorium zopewnia warunki do prowodzenio zojęc
dydoktycznych, somodzielnej procy studentóW, realizocji prac dyplomowych, prawodzenio
bodań ieksperymentóW noukowych oroz rażwijonio itestawdnia metad Wykorzystujqcych
technologie Cyfrowe. Laborotorium nie jest punktem usłuqowym. lJdostępnione w nim
stonawisk0, urzqdzenia i materiały służq somodzieInej pracy użytkowników oroz zdobywaniu
przez nich Wiedzy iumjejętności. Funkcjonowonie Lobarotorium opiera się na zasadoch
pjerwszeństwo dydoktyki, ciqgłaści pracesu kształcenia, róWneqa dostępu do zasobów,
bezpieczeństwo użytkawników aroz achrany mienio Wydziołu,

§ 1.

Za k res i p rzeznocze nie Lo boroto riu m

1. Labarotorium jest Wykorzystywane w szczeqólności da:
a) prowodzenia zajęć zgodnie z programomi studiów;
b) samodzielnej procy studentów zwiqzanej z reolizowanymi zojęcnml;
c) przygatowywonio proc zoliczeniowych i dyplomowych;
d) prowodzenia dziołalności noukowej i bodawczej;
e) realizacji prajektów, warsztotów i innych przedsięwzięć Wydziołu;

f) rozwijanio itestawon]a metad or1z technologii przydatnych W dydaktyce i
bodaniach noukowych,

2. Z Loborotorium mogq korzystoć studencj, doktoranci i procownicy Wydziału
Architektury nd zasadoch określonych w niniejszym Regulominte-

j. W uzosadnionych przypadkoch z Labaratorjum magq korzystać również inne asoby,
w szczególności członkowie społeczności Politechniki Wrocłowskiej, uczestnicy
progromów prowadzonych przez Uczelnię oroz osoby biorqce udzioł w
przedsięwzięcioch reolizowanych we współpracy z Wydziołem_

4- Dostęp osób, o których mowo w ust. 3:
o) ma cha rakter wylqtkowy;
b) zależy od dostępności pomieszczeń, stonowisk i urzqdzen;
C) nie moze oqraniczdc działolności dydaktycznej, samodzielnej pracy

studentów Wydziału oni zotwierdzonych przedsięwzięć noukowych;
d) nie powoduje nobycio stałego prowa do korzystonio z Laboratarium.

5. Kamercyjne wykorzystonie pomieszczen, wyposożenio, opragromowanla lub innych
zasobów Loborotarium wymoga uprzedniej pisemnej zgody Dziekana Wydziału
Architektu ry.

6. W skład Laboratorium wchadzq nostępujqce pamieszczenio w budynku E1:

o) sola 120C- Labaratorium MultimedióW iWizuolizocji,-

ZARZĄDZENlE
Dziekano Wydziołu Architektury Politechniki W rocławskiej

nr 44/W01/2024-2028 z dnia 28.09.2026 r.
w sprawie ustanowienio regulaminu
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Wydział Architektury

b) sola 1208/1- sala pracy samodzielnej;
c) sala 1208/2 - Laborotarium Projektowania Wspomaganego Komputerowo;
d) sola 201- Laborotorium Technalogii lnfarmacyjnych.

7. Nazwy pomieszczeń wskazujq ich podstowowy profil inie ograniczojq możliwości
prowadzenio w nich innych zajęć lub przedsięwzięć zgodnych z przeznocżeniem
Laboratorium.

8, Przydzioł pomieszczeń do poszczególnych zajęć i przedsięwzięć odbywo się z
uwzględnieniem liczebności grup, wymogoń sprzętowych, dostępności wyposażenio
oraz potrzeb dydoktycznych i noukowych.

9. Sala 1208/1 jest przezndczon1 przede wszystkim do indywidualnej pracy studentów
pozo pl1nowymi zajęciami i pozostoje dostępna w qodzinach t'unkcjonowanid
Loborotarium,

10. Soli 120B/1 nie prze2nocza się na planowe zajęcia dydaktyczne, jeżeli ogroniczołoby
to możliwość samodzielnej pracy studentów.

1-1. Rozmieszczenie wyposdżenio w poszczególnych pomieszczeniach może uleqać
zmionie odpowiednio do potrzeb dydoktycznych, naukowych, technicznych i
orgonizocyjnych, bez konieczności zmiony Regulominu.

§2,

orgo n iza cjo LO b o roto riu m i za kres od powied zia l ności

1, Wyróżnia my nostępujqce stanowiska i fu nkcje :

o) Kierownik Laboratorium,
b) Zostępca Kierownika LOborotorium
c) Pracownik Obsługi lT

2. Funkcję Kierownika Labarotarium pełni osoba powołana przez Dziekana Wydziołu
Architektury, której dane sq upublicznione no stronie Wydziału Architektury w apisie
dedykowa nym lo borota riu m.

3. Kierownik Loboratorium koordynuje rozwój merytoryczny Laborltorium oroz jego
wy ko rzy sto n i e dy dd kty cz n e i n d U kowe.

4. Do zadań Kierownikd Laboratorium noleży w szczególności:
a) określonie kierunków rozwoju Loboratorium;
b) rozpoznowonie potrzeb wynikajqcych z progromów studiów oraz

działo lności no u kowej Wydziołu ;
c) inicjowanie rozbudowy i modernizacji Wposożenio;
d) opiniowanie planowanych zokupów, noprow, modernizacji i Wymiany

urzqdzeń;
e) konsultowonie wymagoń dotyczqcych oprogrdmowania i środowiska

informatyCZnego;

f) wspieranie wykorzystonio Ldboratorium do prowadzenia badań i

e ksp e ry me ntów n ą u kawyc h ;
g) opiniowonie niestandardowych wypożyczeń wyposożenia;
h) rozstrzyganie kolizji dotyczqcych wykorzystonio urzqdzeń specjolistycznych;
i) przygotowywanie propozycji zasad podziołu materiałów eksploatacyjnych

p rze zn oczo nych do dyd a kty ki.

5. Rozstrzygnięcio Kierownika Loborotorium dotyczqce pierwszeństwa WykorzYstonio

urzqdzeń specjalistycznych sq wiqżqce dlo uĄtkowników i pracowników obsługi
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Loborotarium. W sytuacjdch wyjqtkowych rozstrzygnięcie maże zostoc zmieniane
przez Dziekono -

6. Kierownik Loboratarium nie odpowiado zo:
a) argonizocję czosu pracy prdcowników obsługi Labaratarium;
b) prowadzenie ewidencji wypasożenio, wypożyczeń, kluczy i moteriałów

ek splootatyjnyrh:
c) wvdowanie i pIzvimawoąie wypasożeąlo:
d) materialnq odpowiedziolnaść z0 wypasożenje;
e) bieżqcq, technicznq sproWnośc urzqdzeń;

f) organizocję iterminawoścnaprow;
g) wykonanie czynności noleżqcych do pracowników obsługi Loboratorium,

obsługi informotycznej WydZiołu lub inżyniero ds. oporotury.
7. Wykanywonie przez Kierownika Labardtarium doroźnych czynności technicznych lub

udZielonie pomocy użytkawnikom nie powaduje rozszerzenia zokresu jego
od powied zio l ności okreś l a nego w n i n i ejszy m Reg u lo minie.

8. Kierawnik, po uzgodnieniu z Dziekanem wyżnoczo swojega Zlstępcę, której dOne sq
upublicznione nd stronie Wydziołu Architektury (W1) w opisie dedykowanym
laboratorium.

Do obowiqzków Zostępcy noleży:
o) Wspomoqonie Kierowniko.
b) Zastępstwo w trokcie jega nieobecnoścj.
c) Troska o oktuolnośc int'ormocji o loborotorium no stranie W1.

9. Kierownjk Laborotarium nie jest przełażonym służbowym pracowników obsługi
Loboratorium.

10. Nodzór nad orgonizocjq Czasu procy, obecnościq, zostępstwomi, przestrzegoniem
obowiqzków procowniczych oraz jokościq pracy pracowników obsłuqi Laboratorium
sprawuje ich przełożony, zqodnie ze strukturq orqonizdcyjną Wydziału.

11, Do zodoń procowników obsłuqi Loborotarium noleży w szczególności:

h)

Zopewnionie bjeżqcego dostępu do pomieszczeń;
wydawanie i przy jmowanie kluczy;

utrzymywOnie porzqdku oraz bieżqcej funkcjonalności pomieszczeń i

aparatu ry;
orgonizowonie dostępu do soli pracy somodzielnej;
obsłuqo użytkowników;
wydowo n ie i p t zyj nowa n te wy poso że1 ;o :

prawodzenie rejestrów wypożyczeń, wykorżystanio mateiołóW i innych
wymagonych ewidencji;
przywrOcanie na stanowjskach 20twierd2anego obrazu systemowego
zgadnie Z przekoZonq instrukcjq;
przyjmowonie od użytkowników zqłoszeń dotyczqcych oworii i
nieprowidłowości i podjęcia działania zgodneqo z charakterem zqłoszenia;
zobezpieczonie urzqdzeń, których dalsze użytkowonie może być
niebezpieczne albo prowadzić do uszkodzenio;
udzieIonie użytkownikam padstowawej pamacy w zokresie obsługi
Wyposożenio;
przekazanie infarmacji dotyczqcych obowiqzujqcych zasod bhp;

k)

o
b

C

d)

e)

f)
s)

i)

j)

l)
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m) informowanie użytkowników o zmianach w czasie dostępności;
n) prowodzenie wprowodzajqcego szkolenia stonowiskoweqa pracowników

prowadzqcych zajęcia;
o) udostępnianie użytkownikom niniejszego regulominu.

12. Procownicy obsługi Laborotorium podlegojq służbowo kierownikowi właściwej
jednostki ldministracyjnej Wydziału albo innej osobie pi;emnie wskazanej przez
Dziekana.

13. Procownicy Laboratorium nie ponoszq moteriolnej odpowiedzialności zo rzeczy
pozostowione w pomieszczeniach. Odnalezione drobne sprzęty będq składowane
maksymolnie do końca danego semestru W pomies2Czeniach Lo borato ryjnych.

14. Obsługę informoĘcznq Laborotorium zopewnio obsłuqa int'ormatyczna Wydziału,
przez którq rozumie się osoby lub jednostki wyznoczone przez Dziekono do realizocji
tych zadań.

15. Do zadań obsługi informotycznej Wydziału należy w szczególności:
a) przygotowanie, wdrażanie i utrzymywanie środowisko informatycznego

stanoWisk;
b) konfiguracja komputerów, kont użytkowników oraz usług sieciowych i

serwerowych;
C) instolowonie, aktuolizowonie i usuwonie oproqromowonio;
d) zapewnianie technicznego funkcjonowonio infrostruktury informatycznej;
e) podejmowonie dziołań koniecznych do usuwonio owarii i zogrożeń

informatycznych,
16. Zmi1ny środowiska informotycznego mogqce wpływać na prowadzenie zajęć

Wymagajq wcześniejszej konsultacji z Kierownikiem Loborotorium, z wyjqtkiem
pilnych działdń niezbędnych do usunięcia owarii albo zobezpieczenio systemóW.

17. Aworie urzqdzeń sq zgłaszane pracownikom obsługi Loboratorium, którzy
zabeżpieczajq urzqdzenie i przekazujq zgłoszenie inżynierawi ds. aporotury albo
obsłudze informaĘcznej Wydziołu, stosownie do rodzoju urzqdzenia i charokteru
aWarii.

18. lnżynier ds. dporatury prow1dzi spraw Zwiqzdne z diagnostykq, naprawq, obsługq
gworancyjnq lub zleceniem serwisu urzqdzeń. W sprawach złożonych, dotyczqcych w

szczególności zosodności noprowy, modernizocji lub wymiony urzqdzenia, zosięgo
o pi nii Kie rown i ko Lo bor1tori U m.

19. Współproco osób i jednostek wymienionych W niniejszym parografie, jest
koordynowana przez Kierownika Labordtorium i nie zmienio przypisoneqo im zakresu

odpowiedziolności.

§3,

Dostęp do La barotorium

1. Loborotorium funkcjonuje w godzinach wynikojących z orgonizacji pracy Wydziołu,
podonych do publicznej wiadomości no stronie Laborotorium.

2. OrgOnizację czqsu procy procowników obsługi Loborotorium ustalojq osoby właściwe

zgodnie ze strukturq organizącyjnq Wydziału.
3, Dostęp do pomieszczeń Loborotorium pozo ustolonymi godzinami funkcjonowania

wymaga pisemnej (mail lub nototko) zgody Kierowniko ds- Obsługi Procesu

kształce n io o ra z ki e row n i ko La bo rato ri u m,



HR EXCELLENCE lN RESEARCH

lrr
po itechniki wrocl.l! jka

U, Bo c§nwn P,Linr 5.J,j5
50:Jl7Wlociaw

I +4a7132o62oa
F| +$ 71 32'l 24 4a

selletanaLw ]@PW,ed!,Pl

wW\łpwj,.edu.pl

RECoN;00000]614
NlP:896,000_58-5'l

37 1090 2402 0000 0006 1000 0434

-

pol itech n i ka wrocławska
Wydział Architektury

4, osobo uzyskujqca dostęp poza godzinomi t'unkcjonowanio Loborotorium musi
posiadoć pełne przeszkolenie stanowiskowe BHP iodpowioda za:

o) prawidłowe Wykarzystonie udastępnionych pomieszczeń t wyposożen n ;
b) zobezpieczenle pomieszczenia pa zokańczeniu procy;
c) terminowy zwrot kluczy;
d) niezwłoczne zgłoszenie zauwożonych dworii, uszkodzeń Iub innych

nieprawidłowości.
5, Podczas plonowych zojęć studenci karzystojq z Lobarotorium pod nadzorem

prowadzqcego.
6, Prowadzqcy, który nie prawadził wcześniej zajęc w lobarotarium lub no donym

sprzęcie musi zgłosić z odpowiednim wyprzedzeniem potrzebę odbycio instruktożu /
szkole n io sto nowiskowego p rocown i ko m Lo ba rota riu m.

7. Na pierwszych zojęciach prowodzanych w Laboratarium prowodzqcy:
o) zopoznaje uczestników z zasodomi bezpieczeństwo właściwymi dla

WykarzystyWdnych sto naWisk i urzqdZeń;
b) informuje uczestników o obowiqzku przestrzegonia niniejszego Regulominu;
c) przekazuje informacje dotyczqce sposobu zqłoszania awortt izoqrożen.

8. Podczas zajęć zo organizację pracy uczestnikóW, przestrżegonie zasod
bezpieczeństwd oroz właściwe wykorzystonie udostępnianego wyposażenio
Odpowioda p, o,11lgdzqcy zalęc,o.

9. Prowadzqcy pobiero i zwroco klucze, zgłasza zouwożone nieprawidłowości oraz po
zakończeniu Zajęć pozastawio pomieszczenie w stanie umożliwiojqcym jego dalsze
użytkoWanie.

10. Kjerownik Lobaratorium oni procawniCy absługi Laborotorlum nrc prZejmu]q

obowiqzków prowodzqcego zwiqzonych z nadzorem nad uczestnikomi iprzebiegiem
zajęć.

11- Salo 1208/1 jest dostępna do samodzielnej procy studentów w godzinoch

funkcjanawonio Lobarotorium. po zgłoszeniu się do proCaWniko absługi.
12. Procawnik obsługi może wskazać użytkownikowi stonowisko proCy iodnotawać

korzystonie z soli lub urządzenia w odpowiednim rejestrze.
13. osobo karzystdjqco z Lobarotorium pozo Zojęcjomi odpowiada zo przestrzeganie

Regulominu oroz prowidłowe korzystonie z przydzielonego stonowjsko i

u do stęp nla nych u rzqdze ń.

14. Jednorazowy dostęp osoby spoza Wydziału może zostoć udzielony no padstowie
uzasadnionego wniosku, za zgodq Kierownika Loboratarium ipa zqłoszeniu się da
pracawnika absłuqi.

15, Reguldrne olbo grupowe karzystonie z Lobarotarium w romoch inicjotywy
p rowa d zo n ej pozo Wydziołem wy mo ga :

o) uzqodnienio arqlnizacyjnega ż DzjekOnem olbo osobq prżez niega
wskazanq;

b) opinli Kierawniko Labarotarium dotyczqcej dostępności i sposobu
wy karzyst ania zasobow:

c) wskazania asoby odpawiedziolnej zo uczestników i argonizocję
przedsięwzięCio.

16. ljżytkownicy spoz1 Wydziału karzystojq Z Loborotorium pa Zobezpieczeniu potrzeb

studentóW, d okto ro ntów i p ro cow n i ków Wy działu.



lrr
HR EXCELLENCE LN REsEARCH

Polit€chnik1 Wrocła$Ąka
Wydział Alchitekuly

Ul. Bole§iawa Prusa 53/55
5G]] 7 Woclaw

1: +4a 71 32o 62 08
F: +4871 32124 48

\el et.ilat w.i @pwre.{U,pl

RE6ON:000oo]6]trt
NlP:896_000_58-5]

]Z ]090 2402 0000 0006 ]000 043,1

pol itech n i ka wrocławska
Wydział Architektury

17. Udzielenie dostępu osabie spoza Wydziołu nie powoduje pawstania prawo do
dalszego lub regularnego korzystanio z Lobordtorium.

§4.

Zdsody korzystonid ze stanaWisk iurzqdZeń

l-. Użytkownicy wykonujq proce samodzielnie, Z wykorzystdniem udostępnionych
stonowisk, urzqdzeń i aprogromowanio, z zachowoniem zosod bezpieczeństwo,
kultury osabistej iwspółżycia spofecznego, w szczególności tych określonych w § 5-
10 n i niejszego R eg u lo mi n u,

2. Procawnicy obsługi Loborotarium udzielajq podstowawej pomocy dotyczqcej
uruChomienia urZqdzenio, jego prawidłowej obsługj oroz stosoWanio oboWiqZujqCyCh
procedu r.

3. Pomoc, o której mowo W ust. 2, maże obejmowoć w szczególnosci:
o) przeprowadzenie podstowawega instruktażu;
b) wskazonie właściwej instrukcji lub przykładu;
c) wyjośnienie kolejności czynności;
d) pomoc w rozpoznoniu prob|emu technicznego,

4- Pomac pracowniko obs|ugi nie obejmuje wykononio zo użytkawniko zddonio
dydaktycznego, projektu, modelu, wydruku dni innej pracy stonawiqcej Cel
korzystd nio z La borota riu m -

5. Pomac merytoryczno zwiqzono Z przygotowoniem projektu, doborem metody,
wykorzystoniem apragromowonid lub realtzocjq zodanio dydaktycznego należy do
prowadzqcego zojęcio.

6. Jeżeli problem wykraczo poza zokres bieżqcej obsługi, użytkownik pawinien
skorżystoć Z konsultocji prowadzqcego zojęcio olbo innej osoby odpowiedziolnej
merytoryCznie za reo lizoWo ne p rZed sięWzięCie.

7. Procownicy obsługi Loborotorium nie odpawiodojq Zo rezultot procy użytkawniko,
jokośC przyqotawanego projektu lub pliku ani efekt procesu reolizowonego no
urzqdzeniu.

8. Kjerownik Loboratarium nie jest zobawiqzany do udzielania indywidualnego
wspdrcio technicznego użytkownikom oni zostępowonjo prowodzqcych w
konsu ltowo n iu p ro c stu d enckich.

9, Procownik obsługi Laboratorium acenja, Czy Użytkownik może somodzielnie
ka rzysto ć Z u rzqdZe n ia specjo listycZneqo.

1a. W rozje uzasadnionych Wqtpliwaści procawnik obsługi może:
o) udzielić użytkownikowi podstawowego instruktożu;
b) zalecić konsultocję z prawodzqcym;
c) uzależnić rozpaczęcie pracy od obecności osoby posiadajqcej odpowiednie

daśWiodCzenje;
d) odmówić udastępnienio urzqdzenio do czosu zdpewnjenio warunków jeqo

bezpieczn ego u żyt kowo n io.

11. Użytkawnik jest zobowiqzony korzystoć z urzqdzenio zgodnie Z jega przeznoCzeniem,
instrukcjq obsługi, poIeceniOmi dotyczqcymi bezpieczeństwo oraZ zdsOdOmj
przekazonymi przez procowniko obsłuqi lub prowadzqceqo,

l2. Zabron,o s,ę bel odpow,edniego upowoznenn:
a) odłqczania lub podłqczania przewodów, padzespałów i urzqdzeń;
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b) przemieszczania urzqdzeń stanowiqcych wyposożenie stanawiskd;
c) sOmodzielneqa nOprdwidnio sprzętu;
d) inqerowdnio w kant'igurocję sprzętowq lub systemowq;
el lnsto|owonio olbo usuwonia aproglomowonia:
f) zmienionid ustowień mogqcych wpływać na innych użytkowników lub

prowodzenie zajęć;
g) wynoszenia wypasażenid paza Laboratorium.

1-3. ZouWożanq aworię, uszkodzenie, nieprowidłowośc olbo zagrożenje użytkownik
niezwłocznie zqłaszo p rowodzqcem u lu b p ra cow n ikow i o bsług i Ld borota rju m.

14. ProCaWnik obsłuqi, prowodzqcy ZojęCio, KieraWnik Laboratorium Iub właściwy
procownik administrdcji może nakazac notychmiostowe przerwonie procy albo
czasowo wyłqczyć urzqdzenie z użytkowonio, jeżeli spasób jega Wykorzystonio:

o) zaqrażo bezpieczeństwu osób;
b) może doprowodzić do uszkodzenio urzqdzenio;
c) zaq rożo ciqgłośc| dydaktyki;
d) naruszo instrukcję obsługi lub zasody określone w Requlominie.

15. Reokcja, a której mowo w ust. 14, pawinno ogronicżoc się do działań koniecznych do
usunjęcia zogrożenio lub zobezpieczenio zasobów.

76. Karzystonie z włosnych komputerów i innych urzqdzeń użytkownika jest
dopuszczolne, jeżeli nie zokłóca dziołonia wyposozenio, int'rostruktury sieciowej 0ni
^t,óhiódl, 

1^ió.

17. PodłqcZenie włosnego urzqdZenio do sprzętu lub infrostruktury Loborotarium
wymaga zgody prowadzqcego albo procowniko obsługi.

18. Po zakończeniu pracy użytkownik jest zobow|qzany:
a) zokończyć pracę używanych oplikacji i urzqdzeń;
b) wylogować się z używanych usłuq istonowiska kamputerawega;
c) zabroć swoje rzeczy i mdterialy;
d) pozostowić stanowiska w stonie umożliwiojqcym dolsze użytkowonie;
e) zgłosić zauwożone nieprowidłowości.

§5,

Dostęp naść i re2erwowo ni e u rzqd ze ń

1, Dostępność pomiesZCZenia Laboratorium nie aznOCzo stałej dastępnaśCi wszystkich
znojdujqcych się w nim urzqdzeń.

2. Poszczeqólne urzqdzenio moqq zastac czosowo wyłqczone z oqólnego dostępu ze
względu na:

o) reolizację zaplanowonych zojęć dydoktycznych;
b) realizocję zatWierdzanega eksperymentu lub innega przedsięwzięcio

noukowego;
c) konserwocję, diagnostykę lub noprawę)
d) koniecznośc zopeWnienio bezpieczeństwo;
e) inne uzasadnione patrzeby Wydziołu.

3- Rezerwocjo olbo wyłqczenie pojedynczego urzqdzenia nie maże powodować
ogroniczenio dostępu do pamieszczenjo oni da pazostołego Wypasożenio, jeżelj nje
WymOqOjq teqo WZględy technjCZne lub beZpieczeństwo.
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4. W przypadku kolizji potrzeb dotyczqcych Wykorzystanio urzqdzeń specjolistycznych
Kierownik Ldboratorium rozstrzyga o pierwszeństwie ich wykorzystonia, kierujqc się
p otrze b a mi dy da kf,/czny mi ;

o) koniecznościq zachowania ciqgłości procesu ksztołcenia;
b) potrzebaminaukowymi;
c) racjonolnym wykorzystoniem unqdzeń;
d) kierunkami rozwoju Lo borotarium;
e) możliwościq zopewnienia alternotywnego terminu lub urzqdzenio.

5. Rozstrzygnięcie Kierowniko Loboratorium może zostoć zmienione przez Dziekana w
sytuaCji Wyjqtkowej.

6. Procownicy obsługi Laborątorium zopewniojq orgonizocyjnq reolizocję
rozstrzygnięcia, w szczególności przez prowadzenie rezerwocji, informowanie
u żytkow n i ków o ra Z ozn acza n i e d o stęp ności u rzqd ze ń,

7. Udostępnienie urzqdzenia do prowadzenia eksperymentu noukowego wymaga
uzgodnienio z Kierownikiem Loborotarium zakresu wykorzystania urzqdzenia i
przewidywanega okresu jega rezerwocji.

8. Osoba odpowiedziolno za eksperyment:
a) odpowiodo za jego metodę, przebieg i zgodność z obowiqzujqcymi zasadami

bezpieczeństwa;
b) zopewnio materiały i inne zosoby niezbędne do jego przeprowodzenio;
c) nie dokonuje modyfikocji urzqdzenio oni jego konfigurocji bez

wcześniejszego uzgod n i e n i o ;
d) niezwłocznie zgłasza awarie, uszkodzenia i odstępstwa od planowanego

przebiegu;

e) po zakończeniu eksperymentu pżywrocd stdnowiska do stanu
u m ożI iwi aj qc eg o j eg o d a l sze użytkow a n ie.

9. Zgoda Kierowniko Laboratorium na Wykorzystonie urzqdzenio da eksperymentu
oznacza zqodę na przydzielenie zasobu w określonym zakresie iterminie, Nie aznacza
przejęcio odpowiedzialności zo metodę, przebieg ani rezultaty eksperymentu.

§6,

Mate riały eksploatacyjne

1. Loboratorium nie świodczy odpłotnych usług drukowania, wytworzonio modeli dni
wykonywanio innych prac no rzecz użytkawników.

2, Korzystanie z materiałów eksploatacyjnych finansowanych z budżetu dydoktycznego
Wydziołu jest nieod płotne,

3, Moterioly, o których mowd w ust, 2, mogq być wykorlystywane wyłqcznie do:

o) reolizacji bieżqcych ząjęć dydoktycznych;
b) wykonywanio prdc bezpośrednio zwiqzonych z zojęciomi, w tym proc

reo lizowa ny ch so modzie l n ie poza g od zi no m i zaj ęć ;
c) realizocji prac zaliczeniowych i dyplomowych, w zakresie określonym w

zasodach podziału materiołów.
4. Materiały finansowane z budżetu dydaktycznego nie mogq być wykorzystywane do:

a) działalności naukowej lub badawczej;
b) przedsięwzięć komercyjnych;
c) działalności popularyzatorskiej;
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d) somokształcenio niezwiqzdneqa z reoIizowonymi zojęaomi;
e) przedsięwzięć prowadzanych przez osoby lub jednostki spozo Wydziołu;

f) innych celów niezwiqzonych bezpośrednio z reolizocjq proqromu studiów.
5. l,4oterbły dydaktyczne Udostępnio się według zasod zopewniojqcych równy dastęp

studentom.
6. Reoljzocjd procy dyplamowej oni zakres lub etap studióW nie stanowiq somadzielnej

podstowy da uzyskonio pierwszeństwa lub nieog ro n iczonego dostępu do materiałów.
7. Zasady padzidłu materiołów i limity ich wykorzystonjo ustold się według

nostępujqcego trybu:
a) Kierownik Loborotarium przygotowuje propozycję zosad lub limitów,

uwzględniajqc dostępny budżet, potrżeby dydaktyczne oraz przewidywa nq
liczbę użytkown tkow:

b) propozycję zotwierdzo i przekazuje Pracownikom Loboratarium oroz
Kierownikom Katedr, Dziekan właściwy do sprow studenckich;

c) prowadzqcy patwierdza, że planawone Wykarzystonie materiołu jest
zwązone z reolizowonyfii ZoJęcnmi;

d) pracownicy obsługi Loborotorium stasujq zotwierdzone zasady i prowodzq
eWidencję wydawania oroż zużycia materiałóW.

8. Procownik obsłuqi Loborotorium może odmówić wydania moteriału, jeżeli:

a) nie wslozono Jego przeznaczenia:

b) przeznaczenie nie jest zwiqzone z dydoktykq;
c) przekroczono ustolony hm jt;

d) nie uzyskana wymaganega patwierdzenia prawodzqcego;
e) materioł nie jest dostępny.

9. Mdterio' przeznoczone do dziołolności naukowej, bodowczej, somaksztołcenio,
inicjatyw zewnętrznych lub innych celów niedydaktycznych zopewnio osoba olbo
jednastkd reolizujqca dane przedsięwzięcie ze środków przeznoczonych no ten cel.

1a. Użytkownicy nie mogq somodzielnie stosować w urzqdzenioch Laboratorium
p 2y niesio nych przez siebje moteriołów eksplooto cyjnych.

1-1. Zostosowonie materiołu pochodzqceqo z innego źródło niż zasoby dydoktyczne
Labarotorium wymaga wcześniejszego potwierdzenia jego zgodnaści z urzqdzeniem
prZeZ Kierownika Lobarotorium, inżyniero ds. oporotury albo inną osobę posiadajqcq
odpowied n ie ko m petencje teCh n icZne.

12. Potwierdzenie zgodności moteriołu z urzqdzeniem nie aZnoczo przejęcio

odpowiedziolnoścl za projekt, porometry procy wybrane przez użytkowniko dni

rezultot procesu.

§7,

aproqromowonie, środowisko jnformotyCzne i done użytkoWników

1. Przed razpoczęCjem koźdeqa semestru Kierownik Loborotorium oqłaszo termin
zgłoszania przez prowadzqcych żopotrzebowonio no oproqromoWonie potrzebne do

realizacji zajęć.

2, Zgłaszenie pawinno zowieroć w szczególności:
o) nozwę ; wymaqalq wersję apragromowanio;
b) wskoZOnie Zojęć, no których oprogromawonie będZie Wykorzystywone;

c) przewidywany sposób wykorzystonia;

pol itech n i ka wrocławska
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d) wymaqaniatechniczne;
e) informocję o podstawie licencyjnej, jeżeli licencję zapewnio prowadzqcy aIbo

ą.| g 5ę i,l/ g j ę j n g 5r l, o o rg o n i,/o cyj n o.

3. 
^/1ożIiwaść 

uWZględnienio zgłaszoneqo oprogromowonia ocenD się Z

uwzqlędnieniem:
o) dostępnaści i warunków Iicencji;
b) zgodnoscitechn(znel:
c) potrzeb dydaktycznych;
d) wplvwu no inne lojęc:o:
e) mażliwości przygotawonio i sprowdzenid środowiska przed rozpoczęciem

semestru.
4. Zqłoszenie przekazane po upływie ogłoszonego terminu nie gworontuje

udostępnienio aproqromowania w donym semestrze.
5. Środowisko progromawe stonowisk jest przygotawywone no coły semestr.
6. W trokcie semestru nie wprowodza się zmian W zestowie opragromowonio an]

konfigurocji obrozu systemawego bez wcześniejszej konsultacji z Kierownikiem
Laborotoriu m.

7. KonsultoCjo, o której mowo w ust. 6, służy ocenle wpływu plonowanej zmiony no
prawodzenie innych zajęć oraz ochronie ciqgłości dydoktyki.

8. Oqraniczenie określone w ust.6 nie dotyczy pilnych dztałań koniecznych do:
a) usunięcio owarii;
b) zobezpteczen;osystemow:
c) przeciwdziałania żogrożeniu int'ormotyCznemu;
d) przywrócenio możliwości prawadzenia zajęc.

9. a pilnej zmionie moqqcej wpływoć no dydaktykę obsługa informotyczna informuje
Kierownika Loborotarium niezwłacżnie po jej wprowodzeniu,

10, Użytkownicy magq korzystoć wyłqcznie z opraqromowonio zoinstolowlnego olbo
udastęp n ionego p rzez o bsług ę info rmotycz nq Wydziału.

1l-. stanowisko komputerowe działajq w trybie sesji tymczasowej. Wylogowonie
użytkowniko powoduje beZpawrotne usunięCie danych zapisanych lokalnie podczos
sesji-

12. Użytkownjk jest zobowiqzony przed wylogowoniem zapisać patrzebne done we
wlasnym zasobie chmurowym albo innym systemie przeznaczonym do ich trwałego
przechowywania.

1j. Labarotorjum nie zopewnia odzyskiwanio danych usuniętych pa Zokańczeniu sesji oni
wy konywa n ia kop ii zo pa sowyc h d o nych p rzechowywa nych loko l nie.

14. Laborotorium maże udostępniać trwałe, współdzielone zosaby sieciowe
przeznaczone do realizącji ćwiczeń i projektów prowadzonych przez kllka kolejnych
zajęć.

15. Done zopisone w zosobach współdzielonych moqq być dostępne dla innych
użytkowników. Zdsoby te nie sq przeznaczone do przechowywonia:

o) donych osobowych;
b) danych wymogajqcych szczególnej ochrony;
c) haseł, kluczy dostępu i innych danych uwierzytelniojqcych;
d) pryWatnej karespondencli;
e) materiołówpoufnych;

HR EXCEILENCE ]N RE5EARCH
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f) jedynej kopii pracy użytkownika.
16. Do przechowywania własnych danych użytkownlcy powinni wykarzystywoc

i ndywidua l n e zosoby ch mu rowe udostęp n ione p rlez lJ czel nię.

17, Do prdcy zespołowej mogq być wykorzystywone przeznoczone do tego zosoby
cyfrowe i usługi sieciowe, dastępne z wykorzystoniem indywidualnego
uWierzytelnienio.

18. Zobranio się:
a) udostępnionio innym asobom donych logowonia;
b) korzystdnio z konto innega użytkownika;
c) zapisywonia hasło w przeglqdorce lub innym miejscu dostępnym dlo

k o l ej ny c h u żyt kow n i ków sto n owi sko ;
d) pozastawionio oktywnej sesji bez nadzoru;
e) podejmawonio prób uzyskonio nieuprownianeqa dostępu do donych, kant

lub zosobów.
19. Po zakończeniu procy użytkawnik jest Zobowiqzany wyloqować się Ze wszystkich

używanych usług oroz ze stanowiska komputerowego,
20. Użytkownik odpowiada za dziołonia wykonane z wykorzystdniem jega konto, z

uwZględnieniem obowiqZujqcych przepisóW i regulocji UCZelni.

§8,

Wy pażyCzo n ie Wypaso żen io

1,. Wyposożenie Ldboratorium może być Wypażyczdne do redlizocji zojęć
dydoktycznych oroz innych zadoń zwiqzonych z dziołalnościq Wydziołu.

2. Prowodzqcy zojęcia maże wypożyczyć dastępne Wyposożenie przeznaczone do
bieżqcej obsługi dydoktyki, w szczególności laptop, projektor Iub inne typowe
u rZqdze n ie prezentoCyj ne.

3. stondOrdowe Wypożycżenie wypasożenio na potrzeby bieżqcych Zojęć nie Wymoqo

apin ji Kierownika Loborotorium,
4. Wypasdżenie Wydajq iprzyjmujq pracownicy obsługi Loborotarium-
5. Każde wypożyczenie podleg1 odnatowoniu W rejestrze zdwjerojqcym co nojmniej:

o) oZąaC7enie wypazyCZonego wvposożenio;
b) done osoby wypożvczo iqce]:
c) cel wypozyczenio;
d) datę wydania;
e) pla nowany termin zWratu;

f) dotę rzeczywistega Zwrotu;
g) informocję o zouważonych brakoch lub uszkodzeniach.

6. osabd wypożyczajqco odpowiodo zo powierzone jej Wyposożenie od chwili jeqo

Wydonio da chwjli potwierdzoneqo ZWrotu, na zasadoch wynikojqcych z

a bowiqzujqcy ch p rZe pi sóW i regu locj i u czeI n i.

7. Zo wypażyczenie niestandordowe uwożo się w szczególności:
o) wypożyczenie wypasożenia poza teren Wydziału;
b) wypożyczenie no konferencję, warsztdty lub wydorzenie inne niż bjeżqce

zojęCio;

c) wypożyczenie no okres wykraczojqcy pazo czos niezbędny do
p rzep rowo dze n io bieżqcych zo]ęć;
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d) wypażyczenie urzqdzenia specjolistycznego albo wypasazenio o
szczeqól ny m znoczeniu dlo dzioła l n aśCi Ld bo ro to riu m ;

e) wypożyczenie, które może oqroniczyć reolizocję zojęc. bodoń albo wcześniej
Zo tw i e r d za ny c h p rż e d s i ęwzi ęć ;

f) wypożyczenie magqce wplywać no plonawanq modernizocję, konfigurację
lub soosób wykor?vston;o wyposazenio _

Wypożyczenie niestandardowe wymogo zgody osoby właściwej do qospodorowonia
mieniem Wydziołu, po zosięgnięciu opinii Kierowniko Lobarotorium.
Opinio Kierowniko Lobarotorium doapzy wyłqcznie wpływu planowanego
WypożyCzenia no:

a) dziołalność dydaktycznq;
b) somodzielnq pracę studentów;
c) działolnośćnaukowq;
d) wcześniej zatwierdzone p rzedsięwzięcio;
e) ktet upŁ i rozwo jl, LoboroLa|ium_

opinio Kierawniko Labardtarium nie stonowi:
o potwi e rd ze n i o sto n u tech n icz n eg o wy po sa że n i a ;
b zgody osoby odpowiedzialnej za mienie;

p rzejęcio od powi edzi a l ności za wyd a n i e wy posa żenio ;

8

9

C

d przejęcio odpowiedzialności za sposób użytkowonil lub terminowy zwrat
Wypasa zenl0.

11-, Wypożyczenie n|e może ogroniczac realizacji zaplanowanych zalęc dydaktycznych
oni wcześniej zotwierdzonych przedsięwzięć naukowych, chyba że Dziekon
postonawi inoCZej.

12. Odmowa wypożyczenia może nostqpić w szczeqólności, jeżeli:
a) wyposożenie jest potrzebne da reolizocji zajęć lub inneqo wcześniej

zo tW ie r d zo n e g o p rze d s i ęwzi ęc i a ;

b) nie można zapewnic bezpieczneqo tronsportu lub użytkowanja;
c) osoba wypażyczojqca nie określiło celu lub terminu zwrotu;
d) wcześniejsze wypożyczenie nie zostoło prawidłowo rozliczone;
e) stan techniczny wyposożenia nie pozwolo no jego bezpieczne udostępnienie.

§9,

Aworie, uszkodzenio j utrzymonie Wypasożenio

1, lJżytkownik, który zauwoży awarię, uszkodzenie albo nieprawidłowość w działaniu
Wy poso żen ia, jest zobowiqza ny :

o) przerwoc karzystonie z urzqdzenio, jeżeli dolszo proco maże spowodowoć
zog rażenie lub poqłębić uszkadzenie;

b) nie podejmawać samodzielnej naprawy;
c) niezwłocznie zgłosić zdarzenie prowadzqcemu albo procownikowi obsługi

Lobaratorium.
2. Prawodżqcy, który otrzymał zgłoszenie podczas zojęć, przekozuje je niezwłacznie

p rocown i kawi obsłu qi Lo ba roto riu m.

J. P rotown,I obslugt Lobo,ator,um:
a) zabezpiecza urzqdzenie przed dolszym użytkowaniem,,
b) oznoczo urzqdzenie joko czosawa niedastępne;
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c) odnatawuje zqłoszenie zgodnie z przyjętq procedurq;
d) przekozuje zgłoszenie inżynierowi ds. oporotury olbo obsłudze

informatycznej Wydziołu, odpowied nio do rodzoju urzqdzenia i chara kteru
owo rii.

4. lnżynier ds. oporotury prowadzj sprowy zwiqzlne z diagnostykq, naprowq, obsłuqq
gWaranCyjnq oraz zleceniem serwisu urzqdzeń.

5. obsługa informotyczno Wydzia|u prowadzi sprawy zwiqzone Z aWoriomi stanowisk
komputerowych, systemów, opragromowonia, sieci oraz usług informotycznych.

6. W sprowach złożonych, dotyczqcych w szczególnaści zasadności noprowy,
modernizacji, wymiony olbo wycofonia urzqdzenio, inżynier ds. oporatury lub
obsługo infarmatyczna zosięga opinii Kierowniko Laborotarium,

7, Opinio Kierownika Loborotorium dotyczy przydatności urzqdzenio dlo dydoktyki,
dzioła lności no u kowej o raz do lszego razwoj u Lo bo rotari u m.

8. Kierownik Loborotarium nie odpawiada zo:
a) wykonanie diagnostyki lub naprawy;
b) wybór wykanawcy noprowy;
c) przeprowodzenie procedury zakupowej lub serwisowe1;
d) termin przywrócenia urzqdzenio do użytkowonia;
e) zapewnienie urzqdzenio ZOstępczego;

f) bieżqcq oktualizocję int'ormocji a stonie reolizocji zgłaszen]o_

9. Urzqdzenie wyłqczone z użytkowani0 maże zostoć ponownie udostępniane po
patwierdzeniu przez osobę pasiadajqcq adpowiednie kampetencje techniczne, że
jeqo dalsze użytkawonP jest beząe(żne.

§ 10.

Zosody porzqdkowe ireogowanje no ndruszenio

1. Użytkownicy sq zobowiqzani do zachowanio porzqdku, przestrzeqanio zOsod
bezpieczeństwa i achrony przeciwpoźarawej oroz korzystonio z WypasozenD Z

no leżytq sto ro n nościq.
2. Podczos zajęć studenci wykonujq czynnaści zwiqzone z reolizowonymt zojętloml oraz

stasujq sję do poleceń prowodzqcego dotyczqcych orgoniżocli procy l

bezpiecżeństwo.
j. Użytkownik jest zobowiqzony korzystoć z przydzielonego stonowisko w sposób, który

nie zokłóco procy innych osób,
4- W pamieszczenioCh Laborotarium abawiązuje bezwzględny zokoz:

o) Wnaszenia i spożywonia positków;
b) wnoszen|o ispażywonio nopojów, nieżależnie ad rodzdju opakowonia;
c) pozostowianio żywności inapolów przy stanowiskach oroz urzqdzenioch.

5. Posiłki i napoje mogq być spożywane wyłqcznie pozo pomieszczeniomi Loborotarium,
w miejscoch przeznaczonych do odpoczynku.

6. okrycia WierZChnie, parasole, duże torby, plecaki oraz inne przedmioty, które mogq
ogroniczać przejścio, dastęp do stonawisk lub bezpieczeństwo użytkowników. noleży
pazostawiać W szotni alba w innym miejsCu do teqo prZeZnaczanym.

7. Lobordtarium nie odpowiado Za rzeczy asabiste pozostowione bez nodzoru.

8. RZecZy znalezione w Labarotorium przekozuje się procownikowi obsługi i
przechowuje zgodnie z zasodomi obowiqzujqcymi na Wydziale.

pol itech n i ka wrocławska
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9. Dziekan, właściwi pracownicy administrocji, Kierownik Laboratorium, prowadzqcy
zljęcio oroz prOcownicy obsługi Loborotorium reagujq no noruszenia Regulaminu w
zokresie swoich kompetencji iodpowiednio do charakteru zdarzenią,

10. Bezpieczeństwo osób, ciqgłość dydokĘki oraz ochrona mienio majq pierwsleństwo
p rzed i n ny mi wzg lęda mi o rg o nizocyj ny mi.

11, Jeżeli sposób korzystanio z Laborotorium stworzo bezpośrednie zagrożenie dla osób,
ciqgłości dydokĘki albo Wposażenia, prowodzqcy zojęcio, Kierownik Loboratorium,
procownik obsługi lub Włościwy pracownik administracji może:

a) nokozoć notychmiostowe przerwanie procy;

b) czasowo wyłqczyć urzqdzenie z użytkowanio;
c) nakazać opuszczenie strefy zdgrożenio;
d) podjqć inne niezbędne działania żabezpieczajqce.

12, Reakcja na zdarzenie powinna być proporcjonalno i ogrdniczać się do działań
niezbędnych do usunięcia zagrożenia lub zabezpieczenio zasobów.

1j. Naruszenio, które nie powodujq bezpośredniego zagrożenio dla osób, ciqgłości
dydaktyki oni mienia, rozwiqzuje się w pierwszej koIejności pr.ez:

O) wyjaśnienie sytuacji;
b) przypomnienieobowiqzujqcych zasad;
c) uzgodnienie dalszego sposobu korzystonio z Loborotorium;
d) zmionę terminu, podzioł czosu albo inne rozwiqzonie orgonżacyjne.

14. Konflikt dotyczqcy czasu korzystonio, kolejności dostępu lub orgonizacji procy nie
stonowi samodzielnej podstowy do pozbawienia użytkownika dostępu, jeżeli może
zostoć rozwiqzany w sposób określony w ust. 1j.

15. Powdżne olbo powtanajqce się n1ruszenio Regulominu przekazuje się Dziekonowi
lub innej osobie właściwej zgodnie z regulacjami Uczelni.

16. Niniejszy Regulomin nie ust1nawia odrębneqo pastępowania porzqdkowego ani
dyscyplinornego i nie zostępuje przepisów obawiqzujqCyCh w Politechnice
Wrocławskiej,

17. W sytuocji oworyjnej użytkownicy sq żobowiqzani stosowoć się do poleceń osób
p rowodzqcych dzioł0 nio zabezpieczajqce lub ewo kuacyjne.

§ 11.

Zorządzanie i ochrono danych osobovvych

1- W soloch Loborotorium prowadzony jest ciqgły monitoring, wchodzqcy w skład
monitoringu całego budynku E1. L|żytkownicy sq o tym informowani oznoczeniami
na budynku. Zosody działonia monitoringu 5q opisone w niezoleżnym dokumencie,

2, Zorzqdzanie danymi cyt'rowymi m. in. opracowwonymi w ramach sesji procy,

plikomi użytkowniko i zasobami ogólnodostępnymi, przechowywonymi no

ogólnodostępnych dyskach reguluje § 7.
j. W przypadku prowadzenia badoń wymagajqcych podjęcia dodatkowych działań w

zokresie ochrony danych osobowych pracownik lub doktorant musi dokonoć
wcześniejszyCh uzgadnień z Kierownikiem Lobordtorium.

4. Sposoby zorzqdzania iochrony donych osobowych szczegółowo precyzuje regulamin
PWr.

-

§12
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postanowieni0 końcowe

1. Szczegółowe zasody korzystania z wybranych urzqdzeń, oprogramowania,
materiałów lub usług mogq być określane w instrukcjach uzupełniajqcych.

2. lnstrukcje uzupełniajqce:
a) powinny być dostępne dla użytkowników przed rozpoczęciem pracy;
b) nie mogq być sprzeczne z niniejszym Regulaminem;
C) nie mogq zmieniać podziału kompetencji i odpowiedzialności określonego w

RegulOminie.

3. W sprawach merytorycznych dotyczqcych rozwoju Loborotorium, wykorzystania
urzqdzeń specjolistycznych oroz kolizji potrzeb dydaktycznych i naukowych właściwy
jest Kierownik Laborotorium, z zastrzeżeniem uprawnień Dziekana.

4. w sprowach orgonizacyjnych, pracowniczych, administrocyjnych i mojqtkowych
nieuregulowanych w Regulaminie właściwy jest Dziekan albo osoba lub jednostka
ńaściwa zgodnie ze strukturq organizacyjnq Wydziału.

5. W sprowach technicznych właściwi sq odpowiednio pracownicy obslugi
Laboratorium, obsługo informatyczno Wydziołu oraz inĄnier ds. aparatury, zgodnie
z zakresem powierzonych im zadań.

6. Kierownik Loborotorium może przedstawiać Dziekonowi propozycje zmian
Regulaminu wynikajqce z rozwoju technologii, zmian programów studiów qlbo

d oświa dcze ń zwiqza nyc h z fu n kcjon ow o nie m Ld bo roto ri u m.

7. Regulamin wchodzi w życie z dniem zotwierdzenio przez Dziekona Wydziału
Architektury.

8. Regulamin jest opublikowony no stronie WA. Wydruk oraz skrócona wersjo
regulaminu dla studentów sq dostępne w każdym z pomieszczeń laboratorium,

9. sytuacje nie opisane w regulaminie rozstrzygo Dziekan Wydziału Architektury.

Dziekan

dr hab. inż.,L ą,.uę6kl
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