Jak umiesci¢ wybrane publikacje z bazy DONA w wizytéwce pracownika

Uzytkownik samodzielnie ustala liste max. 10 publikacji, ktére bedg sie wyswietlaé w jego
wizytdwce na stronie wydziatowej. Aby to zrobic nalezy:

1. Wejsé na strone bazy DONA https://dona.pwr.edu.pl/szukaj/
2. Zalogowac sie do systemu.

3. Poprzez ,Formularz autora” wyszuka¢ wtasny dorobek.

4. W tabeli wyszukanych prac oznaczy¢ wybrane prace
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Oznaczone prace zostajg umieszczone w zaktadce ,,Pétka”.

5. Wejs¢ do zaktadki ,Wizytéwka PWr”
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6. Jezeli w bazie DONA zalogowany autor nie bedzie miat zarejestrowanego numeru Teta, to pojawi
sie informacja ,,Przepraszamy, nie wiemy czy posiadasz swojg wizytéwke na portalu PWr.”, w innym
przypadku opcje beda dostepne.

Domyslnie oznaczona bedzie opcja ,,Przekazywanie publikacji autora wg domysinych ustawien
systemu DONA”.

Nalezy wybrac , Przekazywanie publikacji autora wybranych recznie (do 10)”.



Jezeli na potce znajdujg sie prace typu ,publikacje”, to bedzie aktywny przycisk ,,Pobierz z potki”.
Klikniecie go spowoduje oznaczenie tych prac jako przekazywanych do systemu wizytowek PWr.

Wizytéwka portalu PWr

Parametry przekazywania publikaciji do 6wki portalu PWr Przepraszamy. nie wiemy ¢ siadasz swoja wizytowke na portalu PWr.
Ustawienia te dotyczg pracownikow posiadajgcych wizytowke na portalu PWr. Ponizsze ustawienia niedost

Prosimy wybra¢ jedng z ponizszych opcji:

10 najnowszych prac spelniajacych kryterium publikacji

gra‘;ig wyszukac wiasne prace i umiescic je na Polce (zaznaczyc w zakladce Do pobrania z potki: 0
Po wybraniu przycisku "Pobierz z potki” (ta zaktadka) prace speiniajace kryteria Pob
publikacji zostang oznaczone jako gotowe do przekazywania do wizytowki

pracownika na portalu PWr.

Portal PWr pobiera dane do wizytowki zgodnie z wiasnym harmonogramem

aktualizacji.

ierz z polki

Aby zmodyfikowac lub przejrze¢ wiasna liste przekazywanych pubhkacp Prace przekazywane do wizytowki PWr: 0
nalezy wybrac przycisk "Edytuj" w wyniku czego prace umieszczone zostang =

na Polce. Zawartosc potki mozna przegladac/modyfikowac lub pobrac w )
formacie pdf, word. Edytuj
Po zakonczeniu edycji (jezeli nastapily zmiany) nalezy ponownie wybrac

przycisk "Pobierz z potki".

7. Aby zmodyfikowac swoija liste prac ustawionych wczesniej recznie nalezy w zaktadce ,Wizytowka
PWr” klikng¢ przycisk ,,Edytuj”. W zaktadce , Pdtka” pojawia sie wtedy prace oznaczone do
przesytania do wizytéwki.

W zaktadce ,,Pétka” mozna usungc niepotrzebne pozycje, a poprzez zaktadke , Prace” wysta¢ do
potki nowe prace.

Skompletowang na nowo ,,Pdtke” nalezy na koniec pobrac¢ do wizytowki (oznaczy¢) wybierajac
przycisk ,, pobierz z potki” w zaktadce ,Wizytéwka PWr”.

Uwaga, domysinie wyswietlane jest 10 najnowszych publikacji autora.
Aktualizacja zmian dokonywana jest zawsze w nocy — wtedy baza jest synchronizowana z systemem
- zatem wszelkie zmiany sg widoczne na drugi dzien.



