DOKUMENTOWANIE DZIAŁALNOŚCI ZAWODOWO - TWÓRCZEJ

Podstawową formą dokumentacji działalności zawodowo-twórczej są Karty dokumentacyjne gromadzone w bazie danych Wydziału Architektury Politechniki Wrocławskiej.
INSTRUKCJA DOKUMENTOWANIA DOROBKU TWÓRCZEGO ZA POMOCĄ KARTY DOKUMENTACYJNEJ
1. Pracownicy samodzielnie wypełniają karty dokumentacyjne. W tym celu należy wzór karty pobrać ze strony internetowej Wydziału. 

2. Sposób wypełniania karty (objaśnienia):

Numer karty: 

dla pana Kowalskiego Jana

KOW JAN 001
Typ karty: 
należy wybrać symbol i nazwę projektu:
symbol


nazwa typu
A
 PROJEKT ARCHITEKTONICZNY, KONSTRUKCYJNY
B
PROJEKT KONSERWATORSKI
A-B 
PROJEKT ARCHITEKTONICZNO-KONSERWATORSKI
A-D
PROJEKT ARCHITEKTONICZNY I PROJEKT WNĘTRZ
C
PLANY I PROJEKTY URBANISTYCZNE
D 
PROJEKTY WNĘTRZ
E
INNE (EKSPERTYZY ITP.)
F
PROJEKT GRAFICZNY
G
OBIEKT PLASTYCZNY
H
WYSTAWA
J
PUBLIKACJA PRACY TWÓRCZEJ (np. reprodukcja obrazu w książce o sztuce)
K
FOTOGRAFIA  ARTYSTYCZNA

Pozostałe rubryki należy wypełnić wprowadzając własne dane oraz element dokumentacji wizualnej (fotografia cyfrowa, zeskanowany obraz, rysunek komputerowy)
3. Sposób zapisu Karty dokumentacyjnej jako pliku cyfrowego: 
Obowiązujący format zapisu pliku cyfrowego : Word
Nazwa pliku cyfrowego- sposób opisu:

Np.
KOW.JAN.001.A.ZEW.PL.12    (dla pana Kowalskiego Jana)

lub 
KOW.JAN.001.D.PWR.ZA.11

lub
KOW.JAN.001.E.KON.PL.09
lub
KOW.JAN.001.H.WZB.PL.13
lub
KOW.JAN.001.A-B.ZEW.PL.09
lub
KOW.JAN.001.G.000.00.09
001
kolejny numer karty

A,B,C,D,E.F,G,H,J,K
symbol typu  z karty

ZEW
 zlecenie z poza Politechniki Wrocławskiej


PWR
zlecenie zaliczone do dorobku Politechniki Wrocławskiej




KON
konkurs

WZB 
wystawa zbiorowa , wystawa powarsztatowa, poplenerowa
WIN 
wystawa indywidualna
000
praca własna ( np. – plastyczna - do zbiorów własnych)

PL
na terenie kraju 



ZA 
poza granicą kraju

09, 10, 11, 12, 13
rok realizacji
4. Należy zwrócić uwagę na wielkość pliku przesyłanego jako załącznik . Serwer poczty nie przyjmuje listów o większej pojemności niż 10 MB

5.
Kartę dokumentacyjną należy wpisać do Wykazu praw autorskich za okres.... 

- do pobrania ze strony internetowej Wydziału

